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Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend

Richtlinie
zur Férderung von Projekten der Demokratieférderung, der
Vielfaltgestaltung und zur Extremismuspravention
(Forderrichtlinie Demokratie leben!)

Vom 5. August 2019

Auf Grundlage der §§ 23 und 44 der Bundeshaushaltsordnung (BHO) sowie der allgemeinen
Verwaltungsvorschrift Nr.15.2 zu § 44 BHO (VV-BHO) erldsst das Bundesministerium fur Familie,
Senioren, Frauen und Jugend (BMFSFJ) diese Richtlinie.
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I. Forderziel und Zuwendungszweck

(1) Der Bund gewdhrt nach Maligabe dieser Richtlinie und der Allgemeinen
Verwaltungsvorschriften zu §§ 23, 44 BHO eine Zuwendung zur Deckung von notwendigen Ausgaben
des Zuwendungsempfiangers bzw. der Zuwendungsempfangerin fir die Umsetzung von Projekten zur
Forderung des Erhalts und der Starkung der Demokratie, der Gestaltung von Vielfalt in der
Gesellschaft und der Vorbeugung gegen Extremismus. Im Handlungsfeld Demokratieférderung wird
das Ziel verfolgt, demokratische Teilhabe und zivilgesellschaftliche Konfliktregulierung zu starken. Im
Handlungsfeld Vielfaltgestaltung sollen Projekte das Verstdndnis fur die Selbstverstandlichkeit von
Vielfalt und Respekt, die Anerkennung von Diversitdit und die Arbeit gegen Ideologien der
Ungleichwertigkeit fordern. Im Handlungsfeld Extremismuspravention werden die zentralen Formen
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ideologischer Radikalisierung bearbeitet: Rechtsextremismus, islamistischer Extremismus und linker
Extremismus.

(2) Ein Anspruch auf Gewahrung der Zuwendung besteht nicht. Vielmehr entscheidet die
Bewilligungsbehorde aufgrund ihres pflichtgemadRen Ermessens im Rahmen der verflighbaren
Haushaltsmittel.

Il. Gegenstand der Forderung
(2) Die MaRnahmen werden in vier Handlungsbereichen durchgefiihrt. Handlungsbereiche sind
Bund (lit. a), Land (lit. b), Kommune (lit. c) und Modellprojekte (lit. d).

a. Zur Wahrnehmung bundeszentraler Aufgaben im Bereich der Demokratieférderung, der
Vielfaltgestaltung und der Extremismusprdvention werden auf Bundesebene Kompetenzzentren und
Kompetenznetzwerke eingerichtet. In den Kompetenzzentren und Kompetenznetzwerken sollen
Trager oder Tragerverblnde die inhaltliche Expertise im jeweiligen Themenfeld weiterentwickeln und
diese Expertise bundesweit zur Verfliigung stellen (z.B. durch fachliche Beratung). Sie nehmen
dariber hinaus im Bundesprogramm folgende Aufgaben im Themenfeld wahr: Organisation und
Durchfiihrung von Fachaustauschen, Qualifizierung und Transfer in die Regelstrukturen sowie
Unterstiitzung bei der Entwicklung von fachlichen Standards.

b. Die Landes-Demokratiezentren als Einrichtung auf Landesebene wirken vor allem auf eine
Starkung der demokratischen Kultur in dem jeweiligen Bundesland und damit in der Gesellschaft hin.
Ziel ist die Etablierung von Landes-Demokratiezentren als Ansprechpartner insbesondere fir die

1«

Akteurinnen und Akteure im Programm ,Demokratie leben!“ und die Ausgestaltung einer
nachhaltigen Beratungs-, Informations- und Vernetzungsstruktur auf Landesebene. Dabei ist die
Blindelung und Vernetzung (Uberregionaler und regionaler sowie lokaler MalRnahmen der
Demokratieforderung, Pravention und Intervention (insbesondere der Beratung) im
Gegenstandsbereich des Programms auf der Ebene des jeweiligen Landes als Schwerpunkt der Arbeit
anzusehen. Die territoriale GroRRe und die bereits in den Landern entwickelten Strukturen sollen bei

der Ausgestaltung von Blindelung und Vernetzung Berlicksichtigung finden.

C. Fir den Handlungsbereich Kommune steht die Arbeit der lokalen ,Partnerschaften fir
Demokratie”. Die Partnerschaften fiir Demokratie unterstiitzen die zielgerichtete Zusammenarbeit
aller vor Ort relevanten Akteurinnen und Akteure flr Aktivitdten gegen Extremismus, Gewalt und die
unterschiedlichen Auspragungen gruppenbezogener Menschenfeindlichkeit sowie fir die
Entwicklung eines demokratischen Gemeinwesens unter aktiver Beteiligung der Birgerinnen und
Blrger und tragen zur nachhaltigen Entwicklung lokaler und regionaler Biindnisse in diesen
Themenfeldern bei. Die konkrete inhaltliche Ausgestaltung einer Partnerschaft fir Demokratie
richtet sich nach den lokalen und regionalen Erfordernissen.

d. Modellprojekte entwickeln neue, innovative Ansdtze und erproben diese. Die mit der
Umsetzung betrauten zivilgesellschaftlichen Trager werden dabei — soweit dies konzeptionell und
zielgruppenspezifisch moglich ist — mit den Regelstrukturen insbesondere der Kinder- und
Jugendhilfe kooperieren. Die Modellprojekte sind entlang der drei Handlungsfelder
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Demokratieférderung, Vielfaltgestaltung sowie Extremismusprévention thematisch gegliedert. Die
Handlungsfelder wiederum gliedern sich in einzelne Themenfelder auf.

(2) Die Malinahmen in den Handlungsbereichen des Programms werden ergdnzt durch
bereichsiibergreifende  MaRBnahmen der Programmbegleitung und -unterstiitzung wie
Forschungsvorhaben, Qualifizierungs-, Begleit-, Unterstlitzungs- und VernetzungsmaRnahmen,
Programmevaluation und wissenschaftliche Begleitung sowie durch MaBnahmen im Rahmen eines
Innovationsfonds.

(3) Durch das Vorhalten eines Budgets fiir innovative Projekte (Innovationsfonds) werden kiinftig
verstarkt bedarfsgerechte und anlassbezogene Anregungen zur fachpolitischen Weiterentwicklung
gegeben. Uber die Férderung von innovativen Projekten und MaRnahmen, die maximal auf einen
Zeitraum von zwei Jahren angelegt sind, werden konkrete Konzeptentwicklungen fir
Demokratieforderung, Vielfaltgestaltung und Extremismuspravention in Deutschland unterstiitzt, die
raumliche und zielgruppenspezifische Bedarfe gezielt berlicksichtigen. Hierdurch soll noch schneller
und besser auf gesellschaftliche Veranderungsprozesse und aktuelle Herausforderungen reagiert
werden kdnnen.

III

(4) Zielgruppe des Bundesprogramms ,Demokratie leben!” sind in erster Linie Kinder und
Jugendliche, deren Eltern, Familienangehdrige und Bezugspersonen, junge Erwachsene aber auch
ehren-, neben- und hauptamtlich in der Kinder- und Jugendhilfe und an anderen Sozialisationsorten
Tatige, Multiplikatorinnen bzw. Multiplikatoren sowie staatliche und zivilgesellschaftliche

Akteurinnen und Akteure.

lll.  Zuwendungsempfangerinnen, Zuwendungsempfinger und
Zuwendungsvoraussetzungen
(1) In den Handlungsbereichen Land (Landes-Demokratiezentren, Nr. Il lit. b) und Kommune
(Partnerschaft fiir Demokratie, Nr. Il lit. ¢ ) sind Gebietskérperschaften und Zusammenschliisse von
Gebietskorperschaften Zuwendungsempfangerin bzw. Zuwendungsempfanger.

(2) In allen Gbrigen Handlungsbereichen sind juristische Personen des privaten Rechts und deren
Zusammenschllsse, die gemeinnitzig i.S.d. §§ 51 ff. Abgabenordnung (AO) sind bzw. ersatzweise, bis
zur Erlangung der Gemeinnitzigkeit nach §§51ff. AO den Nachweis der Stellung eines
erfolgsversprechenden Antrags auf  Anerkennung der Gemeinnitzigkeit fUhren,
Zuwendungsempfangerin bzw. Zuwendungsempfinger. Weitere notwendige Voraussetzungen
kénnen in den Forderaufrufen festgelegt werden.

(3) Im Rahmen der Programmbegleitung und -unterstiitzung sowie in anderen begriindeten
Fallen kdnnen Zuwendungen dariiber hinaus auch an juristische Personen des offentlichen Rechts
vergeben werden und es kdnnen zusatzlich solche juristische Personen des privaten Rechts als
Zuwendungsempfangerin bzw. Zuwendungsempfanger zugelassen werden, deren
Gesellschaftervertrag bzw. deren Satzung grundsatzlich mit den Anforderungen der
Gemeinnutzigkeit i.S.d. §§ 51 ff. AO vereinbar sind.
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(4) Im Handlungsbereich Modellprojekte (Nr. Il. lit. d) dirfen maximal zwei Projekte von
demselben Zuwendungsempfanger bzw. derselben Zuwendungsempfangerin eine Zuwendung
erhalten. Im Handlungsfeld Extremismuspravention wird im Themenfeld ,Pravention und
Deradikalisierung im Strafvollzug und in der Bewahrungshilfe” lediglich ein Projekt pro Land
gefordert. Die Regelung des Satzes 1 findet auf das in Satz 2 genannte Themenfeld keine Anwendung.

(5) Die Trager aller geforderten Malnahmen missen auf dem Boden der freiheitlichen
demokratischen Grundordnung stehen und haben eine den Zielen des Grundgesetzes forderliche
Arbeit zu gewahrleisten. Naheres regelt der Zuwendungsbescheid.

IV. Weiterleitung von Zuwendungen
(2) Eine Weiterleitung der Zuwendung durch Zuwendungsempfanger bzw.
Zuwendungsempfangerinnen, die nicht zugleich juristische Personen des 6ffentlichen Rechts sind, ist
ausschlieBlich in privatrechtlicher Form zulassig.

(2) Letztempfangerinnen bzw. Letztempfanger sind grundsatzlich juristische Personen des
offentlichen Rechts bzw. juristische Personen des Privatrechts.

V.  Artund Umfang, Hohe der Zuwendung
(1) Die Zuwendungen werden als Projektforderung zur Deckung von notwendigen Ausgaben der
Zuwendungsempfangerin  bzw. des Zuwendungsempfingers fiir einzelne, abgegrenzte
Projektvorhaben, deren Ergebnisse moglichst auf andere Trager oder Handlungsbereiche ibertragbar
sein sollen, gewahrt.

(2) Die Zuwendungen werden grundsatzlich als Teilfinanzierung in Form von nicht riickzahlbaren
Zuschiissen gewahrt. Dabei soll vorrangig von der Fehlbedarfs- oder der Anteilsfinanzierung
Gebrauch gemacht werden.

(3) Die Gewdhrung einer Zuwendung setzt grundsatzlich den Einsatz von Eigen- bzw. Drittmitteln
in Hohe von mindestens 10 Prozent der Gesamtausgaben im Bewilligungszeitraum voraus.

(4) Die maximale Hohe der jahrlichen Zuwendung betragt

im Handlungsbereich Bund 500.000,00 EUR je Zuwendungsempfangerin bzw.
Zuwendungsempfanger,

im Handlungsbereich Kommune 125.000,00 EUR je Partnerschaft flir Demokratie,

im Handlungsbereich Modellprojekte 200.000,00 EUR je Projekt.

Im Handlungsbereich Land konnen die Lander einen Sockelbetrag von jeweils bis zu 900.000,00 EUR
jahrlich und einen zusatzlichen individuellen Anteil berechnet nach dem ,Konigsteiner Schliissel” an
weiteren flr diesen Handlungsbereich seitens des Bundesministeriums fiir Familie, Senioren, Frauen
und Jugend vorgesehenen Programmmitteln erhalten. Im Handlungsbereich Modellprojekte betragt
die maximale Hohe der jahrlichen Forderung fir Modellprojekte zur Pravention und
Deradikalisierung im Strafvollzug und in der Bewahrungshilfe abweichend von Satz 1 500.000,00 EUR
je Projekt. Die maximale Hohe der jahrlichen Zuwendung betragt fiir MaBnahmen im Rahmen des
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Innovationsfonds bis zu 100.000,00 EUR. MalRnahmen der Programmbegleitung und -unterstiitzung
unterliegen keiner Forderhdchstgrenze.

(5) Zuwendungsfahig sind alle Ausgaben, die zur Durchfiihrung der geforderten MaBnahme
notwendig sind. Grundsatzlich nicht zuwendungsfahig sind Mallnahmen, die nach Inhalt, Methodik
und Struktur Gberwiegend schulunterrichtlichen Zwecken, dem Hochschulstudium, der
Berufsausbildung aulRerhalb der Jugendsozialarbeit, dem Breiten- und Leistungssport, der religitosen
oder weltanschaulichen Erziehung, der parteiinternen oder gewerkschaftsinternen Schulung, der
Erholung oder der Touristik dienen, MaBnahmen und Projekte mit agitatorischen Zielen,
MaRnahmen, die im Rahmen institutioneller Forderungen des Bundes gefordert werden sowie
MalRnahmen des internationalen Jugend- und Fachkrdfteaustausches, wenn sie zu den
Aufgabenbereichen von binationalen Jugendwerken gehoren und der Art nach von diesen gefordert
werden konnen sowie MaRnahmen, die zu den originaren Aufgaben des Kinder- und Jugendplanes
des Bundes gehoren und ebenfalls der Art nach von diesem geférdert werden konnen. Darlber
hinaus werden keine Malnahmen geférdert, die ihrem Charakter nach durch das
Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG) und/oder durch landerspezifische Regelungen abgedeckt
werden. Alle beabsichtigten MaBnahmen missen partizipativ angelegt sein und einem begriindeten
Bedarf entsprechen.

VI. Sonstige Zuwendungsbestimmungen
(1) Die Fordermittel aus diesem Programm sollen grundsatzlich nicht als Komplementarmittel fur
andere Programme des Bundes eingesetzt werden.

(2) Sofern Mittel anderer offentlicher Trager zur Finanzierung herangezogen werden sollen, sind
Nutzungsrechte des Bundes fiir alle Projektergebnisse sicherzustellen. Naheres regelt der
Zuwendungsbescheid.

(3) Bei allen Veroffentlichungen ist sicherzustellen, dass Zuwendungsempfangerinnen bzw.
Zuwendungsempfanger in geeigneter Weise auf die Forderung des Projektes im Rahmen des

Bundesprogramms ,Demokratie leben!” hinweisen. Dem Bund sind Benutzungsrechte und
Schutzrechte einzurdumen bzw. Ubertragen zu lassen und seine angemessene Beteiligung an den

Ertragen aus solchen Rechten ist sicherzustellen. Naheres regelt der Zuwendungsbescheid.

(4) Dem Zuwendungsgeber ist die Berechtigung zu erteilen, (iber die einzelnen Férderprojekte in
der Offentlichkeit zu berichten, die Daten und Ergebnisse zu veréffentlichen und weiterzuverwenden.

(5) Die geforderten Trager verpflichten sich zur Teilnahme an den Malknahmen der
Qualitatssicherung, an Erhebungen der Programmevaluation/wissenschaftlichen Begleitung und der
begleitenden Erfolgskontrolle sowie am programmweiten Fachaustausch und Wissenstransfer.
Hierfir hat u.a. eine Datenerhebung, eine Berichterstattung und die Teilnahme an den durch die
Regiestelle und das Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend angebotenen
Veranstaltungen zu erfolgen.
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(6) Gender-, Diversity Mainstreaming sowie Inklusion sind als leitende Prinzipien grundlegend
bei der Umsetzung des Bundesprogramms ,,Demokratie leben!”.

(7) In begriindeten Fallen kann das Bundesministerium flir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
Abweichungen von dieser Forderrichtlinie zulassen.

VII.  Verfahren

(2) Mit der administrativen Umsetzung des Bundesprogramms ist die Regiestelle ,Demokratie
leben!” im Bundesamt flir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) betraut. Sie ist
Bewilligungsbehorde.

(2) Forderantrdage sind grundsatzlich zu festgelegten Terminen — die auf der Website des
Bundesprogramms bekanntgegeben werden sollen — zu stellen. Die eingereichten Forderantrdge
werden durch die Regiestelle statistisch erfasst, auf Vollstdandigkeit sowie auf die Einhaltung der
Fordervoraussetzungen geprift und fachlich votiert. Die abschlieRende Entscheidung (iber eine
Forderung obliegt dem Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend.

(3) Zuwendungen werden durch schriftlichen Zuwendungsbescheid bewilligt.

(4) Fir die Bewilligung, Auszahlung und Abrechnung der Zuwendung sowie fiir den Nachweis
und die Prufung der Verwendung und die ggf. erforderliche Aufhebung des Zuwendungsbescheides
und die Rickforderung der gewdhrten Zuwendung gelten die
§8§ 48 bis 49a Verwaltungsverfahrensgesetz (VwVfG), die §§ 23, 44 BHO und die hierzu erlassenen
Allgemeinen Verwaltungsvorschriften, soweit nicht in dieser Forderrichtlinie Abweichungen
zugelassen worden sind. Der Bundesrechnungshof ist gemal §§ 91, 100 BHO zur Prifung berechtigt.

(5) Alles Weitere regeln individuelle Forderaufrufe.

VIIl.  Qualitatssicherung

Die Qualitatssicherung bei geférderten Projekten ist eine stidndige begleitende Aufgabe der
Zuwendungsempfangerin/ des Zuwendungsempfangers und der Regiestelle. Die Regiestelle prift im
Rahmen der bundeshaushaltsrechtlich vorgegebenen Erfolgskontrolle begleitend und abschlieRend,
ob die mit der Forderung angestrebten Projekt- und Programmziele erreicht worden sind. Das
Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend wertet die Ergebnisse der begleitenden
und abschlieRenden Erfolgskontrollen aus und nimmt eine entsprechende ziel- und
ergebnisorientierte Steuerung und Weiterentwicklung des Programms vor.

IX. Wissenschaftliche Begleitung und Evaluierung

Die geforderten Projekte sollen ab Beginn der Forderung wissenschaftlich begleitet werden. Die
wissenschaftliche Begleitung untersucht die Umsetzung (unter Beriicksichtigung der leitenden
Prinzipien Gender-, Diversity Mainstreaming und Inklusion) sowie Wirkungsmechanismen und
erzielte Wirkungen der geforderten Projekte und deren Nachhaltigkeit. Das Bundesprogramm wird
aufbauend auf den Ergebnissen der wissenschaftlichen Begleitung durch eine Programmevaluation
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evaluiert. Die wissenschaftlichen Begleitungen verpflichten sich zur Zusammenarbeit mit der
Programmevaluation. Hierfir hat die Teilnahme an Abstimmungstreffen mit der
Programmevaluation, die Ubernahme von Fragen und Fragebatterien der Programmevaluation bei
Datenerhebungen der wissenschaftlichen Begleitungen sowie die Bereitstellung erhobener Daten fiir
die Programmevaluation zu erfolgen. Das Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und
Jugend greift auf die Ergebnisse von wissenschaftlicher Begleitung und Programmevaluation zuriick
und nimmt eine entsprechende laufende Weiterentwicklung des Programms vor.

X. Inkrafttreten
Diese Richtlinie tritt am 1. Januar 2020 in Kraft und ist befristet bis zum 31.12.2024.

Berlin, den 05.08.2019

101-2002-18/006*10
Bundesministerin

flr Familie, Senioren, Frauen und Jugend

Dr. Franziska Giffey
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Anlage 3 zur VV Nr. 5.1 zu § 44 BHO

Allgemeine Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektforderung an
Gebietskorperschaften und Zusammenschliisse von Gebietskorperschaften
(ANBest-Gk)

Die ANBest-Gk enthalten Nebenbestimmungen im Sinne des § 36 des Verwaltungsverfah-
rensgesetzes (VwWVIG) sowie notwendige Erlauterungen. Die Nebenbestimmungen sind Be-
standteil des Zuwendungsbescheides, soweit dort nicht ausdriicklich etwas anderes be-
stimmt ist.

Inhalt
Nr. 1 Anforderung und Verwendung der Zuwendung
Nr. 2 Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung
Nr. 3 Vergabe von Auftragen
Nr. 4 Zur Erflllung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegenstande
Nr. 5 Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers
Nr. 6 Nachweis der Verwendung
Nr. 7 Prifung der Verwendung
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Nr. Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

1. Anforderung und Verwendung der Zuwendung
1.1 Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.

1.2  Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Einnahmen (insbesondere
Zuwendungen, Leistungen Dritter) und der Eigenanteil des Zuwendungsempfangers
sind als Deckungsmittel fur alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden
Ausgaben einzusetzen. Der Finanzierungsplan ist hinsichtlich des Gesamtergebnis-
ses verbindlich. Die einzelnen Ausgabeansatze dirfen um bis zu 20 vom Hundert
Uberschritten werden, soweit die Uberschreitung durch entsprechende Einsparungen
bei anderen Einzelansatzen ausgeglichen werden kann. Beruht die Uberschreitung
eines Ausgabeansatzes auf behdérdlichen Bedingungen oder Auflagen, insbesondere
im Rahmen des baurechtlichen Verfahrens, sind innerhalb des Gesamtergebnisses
des Finanzierungsplans auch weitergehende Abweichungen zulassig. Die Satze 2 bis
4 finden bei Festbetragsfinanzierung keine Anwendung.

1.3 Im Regelfall werden die Zuwendungen im Wege des Abrufverfahrens bereitgestellt. In
diesen Fallen gelten die Regelungen der BNBest-Abruf. Findet eine Teilnahme am
Abrufverfahren nicht statt, werden die Zuwendungen wie folgt bereitgestellt: Die Zu-
wendung darf nur insoweit und nicht eher angefordert werden, als sie alsbald nach
der Auszahlung fur fallige Zahlungen bendtigt wird. Die Anforderung jedes Teilbetra-
ges muss die zur Beurteilung des Mittelbedarfs erforderlichen Angaben enthalten. Im
Ubrigen darf die Zuwendung wie folgt in Anspruch genommen werden:

1.3.1 Bei Anteil- oder Festbetragsfinanzierung jeweils anteilig mit etwaigen Zuwendungen
anderer Zuwendungsgeber und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln des
Zuwendungsempfangers,

1.3.2 bei Fehlbedarfsfinanzierung, wenn die vorgesehenen eigenen und sonstigen Mittel
des Zuwendungsempfangers verbraucht sind. Wird ein zu deckender Fehlbedarf (Nr.
1.3.2) anteilig durch mehrere Zuwendungsgeber finanziert, so darf die Zuwendung
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21.2

2.2

4.1

jeweils nur anteilig mit den Zuwendungen der anderen Zuwendungsgeber angefordert
werden.

Soweit die Zuwendung flur ein Hochbauvorhaben bestimmt ist, kann sie bei Anteil-
oder Festbetragsfinanzierung entsprechend dem Baufortschritt angefordert werden,
und zwar 20 vom Hundert der Zuwendung nach Vergabe des Rohbauauftrags, 30
vom Hundert nach baurechtlicher Abnahme des Rohbaus, 40 vom Hundert nach bau-
rechtlicher Schlussabnahme und 10 vom Hundert nach Vorlage des Verwendungs-
nachweises. Nr. 1.3 Satz 2 gilt entsprechend. Der Anforderung ist je eine Ausferti-
gung der in Betracht kommenden Abnahmebescheinigungen beizufligen.

Zahlungen vor Empfang der Gegenleistung durfen nur vereinbart oder bewirkt wer-
den, soweit dies allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt ist.

Die Bewilligungsbehdrde behalt sich vor, den Zuwendungsbescheid mit Wirkung fur
die Zukunft zu widerrufen, wenn sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht
zu erreichen ist.

Nachtrigliche ErmiBigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung

ErmaRigen sich nach der Bewilligung die in dem Finanzierungsplan veranschlagten
Gesamtausgaben fir den Zuwendungszweck, erhéhen sich die Deckungsmittel oder
treten neue Deckungsmittel (z. B. Investitionszulagen) hinzu, so ermaRigt sich die
Zuwendung

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsgeber
und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln des Zuwendungsempfangers,

bei Fehlbedarfs- und Vollfinanzierung um den vollen in Betracht kommenden Betrag.

Nr. 2.1 gilt (ausgenommen bei Vollfinanzierung und bei wiederkehrender Forderung
desselben Zuwendungszwecks) nur, wenn sich die Gesamtausgaben oder die De-
ckungsmittel insgesamt um mehr als 500 Euro andern.

Vergabe von Auftragen

Soweit auf die Vergabe von Auftragen die Vorschriften des vierten Teils des Geset-
zes gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) nicht anzuwenden sind, weil die je-
weiligen Auftragswerte die Schwellenwerte (§ 106 GWB) nicht erreichen oder nicht
Uberschreiten, sind bei der Vergabe von Auftragen die nach den einschlagigen haus-
haltsrechtlichen Bestimmungen des Zuwendungsempfangers anzuwendenden
Vergabegrundsatze zu beachten.

Zur Erfiillung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegenstiande

Gegenstande, die zur Erfullung des Zuwendungszwecks erworben oder hergestellt
werden, sind fir den Zuwendungszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln.
Der Zuwendungsempfanger darf Uber sie vor Ablauf der im Zuwendungsbescheid
festgelegten zeitlichen Bindung nicht anderweitig verfligen.

Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfiangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverztglich der Bewilligungsbehdrde
anzuzeigen, wenn
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

7.1

er nach Vorlage des Finanzierungsplans - auch nach Vorlage des Verwendungs-
nachweises - weitere Zuwendungen flr denselben Zweck bei anderen o&ffentlichen
Stellen beantragt oder von ihnen erhalt oder wenn er - ggf. weitere - Mittel von Dritten
erhalt,

der Verwendungszweck oder sonstige flr die Bewilligung der Zuwendung malfgebli-
che Umstande sich andern oder wegfallen,

sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht oder mit der bewilligten Zuwen-
dung nicht zu erreichen ist,

die angeforderten oder ausgezahlten Betrage nicht alsbald nach der Auszahlung flr
fallige Zahlungen verbraucht werden kénnen,

Gegenstande nicht mehr entsprechend dem Zuwendungszweck verwendet oder nicht
mehr bendtigt werden.

Nachweis der Verwendung

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von einem Jahr nach Erfillung des
Zuwendungszwecks, spatestens jedoch ein Jahr nach Ablauf des Bewilligungszeit-
raums der Bewilligungsbehérde nachzuweisen (Verwendungsnachweis). Ist der Zu-
wendungszweck nicht innerhalb eines Jahres erflllt, ist auf Verlangen der Bewilli-
gungsbehdrde ein Zwischennachweis in Form des Verwendungsnachweises vorzule-
gen.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmafi-
gen Nachweis.

In dem Sachbericht sind die Verwendung der Zuwendung sowie das erzielte Ergebnis
kurz darzustellen und den vorgegebenen Zielen gegenuberzustellen. Im Sachbericht
ist auf die wichtigsten Positionen des zahlen maRigen Nachweises einzugehen. Fer-
ner ist die Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit zu erldutern.
Dem Sachbericht sind die Berichte der von dem Zuwendungsempfanger beteiligten
technischen Dienststellen beizufiigen.

In dem zahlenmafligen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben entsprechend
der Gliederung des Finanzierungsplans summarisch auszuweisen. Der Nachweis
muss alle mit dem Zuwendungszweck zusammen hangenden Einnahmen (Zuwen-
dungen, Leistungen Dritter, eigene Mittel) und Ausgaben enthalten. Soweit der Zu-
wendungsempfanger die Moglichkeit zum Vorsteuerabzug nach § 15 des Umsatz-
steuergesetzes hat, dirfen nur die Entgelte (Preise ohne Umsatzsteuer) berticksich-
tigt werden.

Darf der Zuwendungsempfanger zur Erflllung des Zuwendungszwecks Mittel an Drit-
te (Nichtgebietskérperschaften) weiterleiten, hat er die von den empfangenden Stel-
len ihm gegenuber zu erbringenden Verwendungs- und Zwischennachweise entspre-
chend VV Nr. 11 zu § 44 BHO zu prifen und den Prifvermerk dem Verwendungs-
oder Zwischennachweis nach Nr. 6.1 beizufugen.

Auf Anforderung der Bewilligungsbehdrde sind die Verwendungs- und Zwischen-
nachweise der Letztempfanger vorzulegen.

Priifung der Verwendung

Die Bewilligungsbehorde ist berechtigt, Blicher, Belege und sonstige Geschaftsunter-
lagen anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung durch értliche Erhebungen
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7.3
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8.3.1
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8.5

zu prufen oder durch Beauftragte prifen zu lassen. Der Zuwendungsempfanger hat
die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen Auskunfte zu ertei-
len. In den Fallen der Nr. 6.5 sind diese Rechte der Bewilligungsbehorde auch dem
Dritten gegenuber auszubedingen.

Unterhalt der Zuwendungsempfanger eine eigene Prifungseinrichtung, ist von dieser
der Verwendungsnachweis vorher zu prifen und die Prifung unter Angabe ihres Er-
gebnisses zu bescheinigen. Dies gilt nicht bei Zuwendungen des Bundes an ein
Land.

Der Bundesrechnungshof ist berechtigt, bei den Zuwendungsempfangern zu priufen
(§§ 91, 100 BHO).

Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

Die Zuwendung ist zu erstatten, soweit ein Zuwendungsbescheid nach Verwaltungs-
verfahrensrecht (insbesondere §§ 48, 49 VwVfG) oder anderen Rechtsvorschriften
mit Wirkung fur die Vergangenheit zurickgenommen oder widerrufen oder sonst un-
wirksam wird.

Nr. 8.1 gilt insbesondere, wenn
die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstandige Angaben erwirkt worden ist,
die Zuwendung nicht oder nicht mehr fir den vorgesehenen Zweck verwendet wird.

Ein Widerruf mit Wirkung fir die Vergangenheit kann auch in Betracht kommen, so-
weit der Zuwendungsempfanger

die Zuwendung nicht alsbald nach der Auszahlung zur Erflllung des Zuwendungs-
zwecks verwendet oder

Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist erfullt, insbesondere den
vorgeschriebenen Verwendungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt sowie Mitteilungs-
pflichten (Nr. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

Der Erstattungsbetrag ist nach Mallgabe des § 49a Abs. 3 VWVfG mit funf Prozent-
punkten Uber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu verzinsen.

Werden Zuwendungen nicht alsbald nach der Auszahlung zur Erfillung des Zuwen-
dungszwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht zuriickgenommen
oder widerrufen, so kénnen flr die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentspre-
chenden Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von funf Prozentpunkten Uber dem
Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich verlangt werden; entsprechendes gilt, soweit
eine Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl andere Mittel anteilig oder vor-
rangig einzusetzen sind (§ 49a Abs. 4 VwVfG). Eine alsbaldige Verwendung der Mit-
tel liegt im Anforderungsverfahren jedenfalls nicht vor, wenn die Mittel nach Ablauf
von mehr als sechs Wochen nach Auszahlung fur fallige Zahlungen verbraucht wer-
den.
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Grundsitze der Forderung im Handlungsbereich Kommune
im Rahmen des Bundesprogramms ,,Demokratie leben!”

Stand: 11.11.2019
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1 Ausgangssituation und Zielsetzung des Bundesprogramms

1.1 Ausgangssituation

Deutschland ist ein demokratisches und weltoffenes Land, das einer vielfiltigen Gesellschaft Raum
und Entfaltungsmaoglichkeiten bietet. Basis dafiir ist das Grundgesetz, dessen Errungenschaften nicht
selbstverstandlich existieren. Sie sind das Resultat einer langen Entwicklung, bei der sehr viele mutige
und engagierte Menschen immer wieder fir diese Werte eingetreten sind, die heute das
gesellschaftliche Fundament bilden.

Fir ein friedliches, vielfaltiges, gleichberechtigtes Zusammenleben in Deutschland wird - neben
sicherheitspolitischen Aufgaben und der Durchsetzung des Rechtsstaats - eine proaktive
Demokratieférderung und eine nachhaltige Praventionsarbeit im Zusammenwirken von Kommunen,
Landern und dem Bund mit der Zivilgesellschaft gebraucht. Besonders Rechtsextremismus,
islamistischer Extremismus und auch linker Extremismus, so wie Ideologien der Ungleichwertigkeit
und darauf bezogene Diskriminierungen gefdhrden den gesellschaftlichen Zusammenhalt. Im
Bundesprogramm ,Demokratie leben!“ wird bereits seit 2015 ein breit angelegter Praventionsansatz
verfolgt, der alle demokratiefeindlichen Phdnomene und Orte der Pravention in den Blick nimmt.

Die wehrhafte Demokratie braucht eine starke Zivilgesellschaft. Das aktive Eintreten fiir die Werte
des Grundgesetzes, die Forderung eines lebendigen, vielfiltigen und demokratischen
Zusammenlebens sowie die Prdventionsarbeit gegen Extremismus und Ideologien der
Ungleichwertigkeit sind gesamtgesellschaftliche Aufgaben. Sie kénnen nur gemeinschaftlich und
gesamtgesellschaftlich gelost werden und missen an den Herausforderungen, Problemen und

Bediirfnissen vor Ort ansetzen.

1.2 Zielsetzung des Bundesprogramms

Das Bundesprogramm bleibt eine zentrale Sdule der Strategie der Bundesregierung zur
Extremismuspravention und Demokratieférderung und verfolgt weiterhin die dort festgelegten
Ubergreifenden Ziele.

Zahlreiche Initiativen, Vereine und engagierte Bilirgerinnen und Biirger in ganz Deutschland setzen
sich fir ein vielfaltiges, gewaltfreies und demokratisches Miteinander ein. Das Bundesprogramm
~Demokratie leben!“ fordert zivilgesellschaftliches Engagement fiir Demokratie, fir Vielfalt und
gegen Extremismus auf der kommunalen, regionalen und Uberregionalen Ebene. Die
Projektforderung des Bundesprogramms zielt auf die Weiterentwicklung der praventiv-
padagogischen Fachpraxis ab, unterstiitzt das Engagement fiir Demokratie und starkt
zivilgesellschaftliche Strukturen. Fir die zweite Forderperiode (2020 bis 2024) werden die Ziele des
Bundesprogramms neu justiert und starker fokussiert — vor allem mit Blick auf die aktuellen,

2
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gesellschaftlichen Herausforderungen und auf Grundlage der gewonnenen Erfahrungen aus der
ersten Forderperiode (2015 bis 2019). ,Demokratie fordern. Vielfalt gestalten. Extremismus
vorbeugen.“ sind die Kernziele von ,Demokratie leben!“. Dieser inhaltliche Dreiklang ist
handlungsleitend.

Zielgruppe des Bundesprogramms ,,Demokratie leben!“ sind in erster Linie Kinder und Jugendliche,
deren Eltern, Familienangehdrige und Bezugspersonen, junge Erwachsene aber auch ehren-, neben-
und hauptamtlich in der Kinder- und Jugendhilfe und an anderen Sozialisationsorten Tatige,

Multiplikator*innen sowie staatliche und zivilgesellschaftliche Akteur*innen.

Im Bundesprogramm gibt es vier Handlungsbereiche:
1. Kommune:
Forderung lokaler ,,Partnerschaften fiir Demokratie®;
2. Ldnder:
Forderung von Demokratiezentren zur landesweiten Koordinierung und Vernetzung sowie von
Mobiler Beratung, Opferberatung, Distanzierungs- und Ausstiegsberatung;
3. Bund:
Forderung von Kompetenzzentren und Kompetenznetzwerken auf Bundesebene;
4. Modellprojekte:
Forderung von Modellprojekten in den drei Handlungsfeldern Demokratieférderung,
Vielfaltgestaltung und Extremismuspravention. Die Handlungsfelder wiederum gliedern sich in

einzelne Themenfelder auf.

2 Gegenstand der Forderung

Die folgenden Ausfiihrungen beziehen sich ausschlieRlich auf den Handlungsbereich Kommune:
»Partnerschaften fiir Demokratie®.

Die ,Partnerschaften fiir Demokratie“ sollen die zielgerichtete Zusammenarbeit aller vor Ort
relevanten Akteur*innen fur Aktivititen gegen lokal relevante Formen von Extremismus und
Ideologien der Ungleichwertigkeit, Gewalt und Menschenfeindlichkeit sowie fir die Entwicklung
eines demokratischen Gemeinwesens unter aktiver Beteiligung der Biirger*innen unterstiitzen und
zur nachhaltigen Entwicklung lokaler und regionaler Biindnisse in diesen Themenfeldern beitragen.
Im partnerschaftlichen Zusammenwirken, insbesondere von kommunaler Verwaltung und

Zivilgesellschaft, wird eine lebendige und vielfiltige Demokratie vor Ort sowie eine Kultur der
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Kooperation, des respektvollen Miteinanders, der gegenseitigen Anerkennung und Unterstiitzung
gestarkt.

Ziele sind die Forderung und Starkung des vielféltigen demokratischen Engagements durch die
Starkung einer lebendigen, Zivilgesellschaft vor Ort, die Etablierung und Entwicklung von Verfahren
der demokratischen Beteiligung (einschlieBlich der Entwicklung und Erprobung innovativer
Beteiligungsansatze), die gesellschaftliche Sensibilisierung in Bezug auf alle demokratie- und
rechtstaatsfeindliche Phanomene und die Starkung des 6ffentlichen Engagements hiergegen (u. a.
gruppenbezogener Menschenfeindlichkeit sowie darauf bezogene Formen der Diskriminierung); die
Umsetzung fachlicher Ansatze im Rahmen unterschiedlicher Projekte; der Aufbau von Knowhow im
Umgang mit programmrelevanten Herausforderungen oder Problemlagen; die Entwicklung einer
Kultur der Unterstiitzung und Wertschatzung ehrenamtlichen Engagements in allen Themenfeldern
des Programms als auch der Dialog zu Sicherheit und Pravention.

Daneben sind Inhalte zur Férderung der Bearbeitung lokaler Herausforderungen relevant. Dazu
gehort die Analyse der vorhandenen Situation, Ressourcen und bestehender Kompetenzen, die
Unterstiitzung der Reaktionsfahigkeit auf sozialraumliche Konfliktlagen und die Entwicklung von
kommunalen Strategien sowie darliber hinaus von Handlungskonzepten bei demokratiefeindlichen
Vorfdllen. Aktivititen gegen Phdanomene gruppenbezogener Menschenfeindlichkeit, insbesondere
auch gegen Antisemitismus, Rassismus, Antiziganismus, Islam- und Muslimfeindlichkeit sowie
Homosexuellen- und Transfeindlichkeit bzw. darauf bezogenen Formen der Diskriminierung sollen
unterstiitzt werden. Weiter sind Konzepte zur Férderung der Ausgestaltung einer vielfaltigen lokalen
Kultur des Zusammenlebens wie die Gestaltung des demokratischen Zusammenlebens in der
Einwanderungsgesellschaft von Bedeutung. Eine Schaffung von Orten des respektvollen
Miteinanders,  konstruktiven  Dialogs und Debattierens zur Auseinandersetzung mit
programmrelevanten Inhalten wird empfohlen.

sPartnerschaften fiir Demokratie® sind partizipativ, paritatisch und gemeinwesenorientiert aufgebaut.
Die Akteur*innen analysieren und widmen sich lokalen bzw. regionalen Herausforderungen und
erarbeiten Konzepte fiir eine lebendige, demokratische Gesellschaft und zivilgesellschaftliches
Engagement vor Ort. In die Gestaltungs- und Partizipationsprozesse kénnen alle staatlichen und
demokratischen nicht-staatlichen Organisationen und Institutionen einbezogen werden. Dariiber
hinaus sind Schnittstellen (sofern vorhanden) mit anderen Bundesprogrammen (wie z. B.

~Mehrgenerationenhduser®, ,Zusammenhalt durch Teilhabe“, ,Soziale Stadt“) moglich.
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2.1 Federfithrendes Amt

Die kommunale Gebietskorperschaft tragt die Verantwortung fir die ,,Partnerschaft fiir Demokratie
und bestimmt ein Federfiihrendes Amt. Das Federfiihrende Amt in der Kommune ist zentraler
Ansprechpartner vor Ort und Gbernimmt die Berufung und Organisation einer Koordinierungs- und
Fachstelle, des Begleitausschusses und einer bedarfsgerechten Form der Jugendbeteiligung. Der
Begleitausschuss sollte im Rahmen eines partizipativen Prozesses mit zivilgesellschaftlichen und
weiteren relevanten lokalen Akteur*innen besetzt werden. Das Federfiihrende Amt ist zustandig fir
die rechtsverbindliche Antragstellung auf Zuwendung von Bundesmitteln aus dem Bundesprogramm,
fir die Weiterleitung der zugewendeten Bundesmittel an Dritte, flir die ordnungsgemalie
Mittelverwendung sowie die Abrechnung der Foérdermittel gegeniber der Regiestelle
(Verwendungsnachweis) und die damit zusammenhdngende Erstprifung der ordnungsgemaRen

Verwendung der Bundesmittel.

2.2 Koordinierungs- und Fachstelle

Fir die Umsetzung der ,Partnerschaften fiir Demokratie® wird zusatzlich bei einem freien Trager eine
Koordinierungs- und Fachstelle eingerichtet. Diese kann in begriindeten Ausnahmeféllen auch in der
kommunalen Verwaltung angesiedelt werden. Sofern dafiir die Kommune selbst entsprechende
Personal- und Sachaufwendungen zur Verfligung stellt und die fachlichen Ressourcen vorhanden
sind. Zu den Aufgaben der Koordinierungs- und Fachstelle gehdéren die Gesamtkoordination der
»Partnerschaft fiur Demokratie in Zusammenarbeit mit dem Federfiihrenden Amt, dem
Begleitausschuss und weiteren Akteur*innen der Partnerschaft. AuRerdem die inhaltlich-fachliche
Beratung von Projekttragern und die Begleitung von Einzelmalinahmen sowie die Koordinierung der
Arbeit des Begleitausschusses und des Jugendforums. Ferner sind die Stellen zustdndig fir die
Offentlichkeits- und lokale/regionale Vernetzungsarbeit, die Beratung und Unterstiitzung von
Birger*innen sowie die Fortbildung, fachliche Qualifizierung (z. B. durch Coaching, etc.) und

Beratung von relevanten an der Partnerschaft beteiligten Akteur*innen.

2.3 Begleitausschuss

Wesentliches Element fiir eine ,Partnerschaft fir Demokratie® ist die Bildung eines
Begleitausschusses, der neben Vertreter*innen aus mdglichst allen relevanten Ressorts der
kommunalen Verwaltung und anderer staatlicher Institutionen mehrheitlich mit lokalen bzw.
regionalen Handlungstragern aus der Zivilgesellschaft besetzt wird. Der Begleitausschuss ist fiir die
strategische Planung und Organisation zustdndig. Der Ausschuss legt die Eckpunkte der
Gesamtstrategie nach Beratung in der ,Demokratiekonferenz® fest und entscheidet, welche

EinzelmaRnahmen aus dem Aktions- und Initiativfonds der Zielerreichung dienen und spricht jeweils
5
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eine Férderempfehlung aus. Der Begleitausschuss nimmt die beschriebenen Aufgaben als regelmaRig
tagendes Gremium wahr und schreibt das strategische Gesamtkonzept regelmaRig fort. Es wird

empfohlen, sich eine Geschaftsordnung zu geben.

2.4 Offentlichkeitsarbeit und Vernetzung

Die Koordinierungs- und Fachstelle sowie das Federfiihrende Amt laden gemeinsam mindestens
einmal im Jahr alle relevanten zivilgesellschaftlichen Akteur*innen, Organisationen vor Ort und
Verantwortliche aus Politik und Verwaltung zu einem Arbeitstreffen (,Demokratiekonferenz®) ein.
Das gewdhlte Format dient dazu, Stand, Ziele und Ausrichtung der weiteren Arbeit in der
sPartnerschaft fir Demokratie“ partizipativ zu reflektieren. Die Umsetzung des zu erarbeitenden
Konzepts soll durch Beschliisse der gewahlten Kreis- oder Gemeindevertretungen unterstiitzt
werden. Eine Kooperationsvereinbarung mit klaren Aufgabenbeschreibungen zwischen
federfihrendem Amt, Koordinierungs- und Fachstelle und Begleitausschuss wird empfohlen. Ferner
soll durch geeignete MaRnahmen die Arbeit einer breiten Offentlichkeit bekannt gemacht und fiir
eine Mitwirkung geworben werden. Die Partnerschaft soll lber eine eigene Online-Darstellung
(Homepage, Soziale Medien 0.4.) verfiigen, deren Daten stets aktuell zu halten sind und die tber die

Homepage des Bundesprogramms zu erreichen ist.

2.5 Jugendforum

Zur Starkung der Beteiligung von jungen Menschen an der ,Partnerschaft fir Demokratie” wird ein
Jugendforum eingerichtet sowie ein Jugendfonds bereitgestellt. Hilfreich kann dazu die Nutzung
bereits vorhandener Strukturen sein, wie z.B. Jugendringe, Jugendparlamente und/oder
Jugendbeirdte. Das Jugendforum wird von Jugendlichen in einer selbst gewahlten Form eigenstandig
organisiert und geleitet. Das Jugendforum ist im Begleitausschuss angemessen personell und mit
Stimmrecht vertreten. Es arbeitet eigenstandig zur Ausgestaltung der Partnerschaft. Die Beschliisse
des Jugendforums kénnen durch die Etablierung einer Form der Zusammenarbeit mit den gewahlten
Kreis- oder Gemeindevertretungen starkere Wirkung entfalten. Die Aktivititen des Jugendforums
sind von allen Gremien der ,Partnerschaft fir Demokratie“ umfassend zu unterstiitzen, fachlich zu
begleiten und in der Offentlichkeitsarbeit abzubilden. Es wird empfohlen, dass sich das Jugendforum

ein Statut/eine Geschaftsordnung gibt.

2.6 Ziele und zu erstrebende Wirkungen im Handlungsbereich Kommune

Ziele:
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e Rechtsextremismuspravention und Demokratieférderung werden auf kommunaler Ebene als

relevante Handlungsfelder implementiert.

e Aufbau und Ausbau von MaRnahmen zur Prévention gruppenbezogener
Menschenfeindlichkeit (Vielfaltgestaltung) werden auf kommunaler Ebene geférdert.

o Die Begleitausschiisse arbeiten auf eine lokale Verstetigung der Partnerschaften fir
Demokratie hin.

e Formate zur gemeinsamen Strategieentwicklung fiir Demokratie und gegen Radikalisierung
auf kommunaler Ebene werden eingesetzt und gefordert.

e Der Ausbau des kommunalen/regionalen Netzwerks aus kommunalen Organisationen,

Politik und Zivilgesellschaft wird vorangetrieben.

e Jugendliche beteiligen sich aktiv an den Partnerschaften fiir Demokratie (inkl. Mitwirkung in

den Gremien).

e Partnerschaften fiir Demokratie reagieren auf aktuelle und lokale sozialpolitische

Herausforderungen.

Wirkungen:

e Die Koordinierungs- und Fachstellen beférdern das Agenda Setting der Programmthemen,
aktivieren das Engagement der Akteure in Bezug auf Themenstellungen der Partnerschaften
fir Demokratie und beteiligen sich am (iberregionalen Austausch zwischen

programmrelevanten Akteuren.

e Die Arbeit im Begleitausschuss fiihrt zu einer Verbesserung der Zusammenarbeit zwischen
Staat und Zivilgesellschaft, starkt die Vernetzung relevanter Akteure vor Ort und tragt zur

nachhaltigen Verankerung der Partnerschaft fir Demokratie auf lokaler Ebene bei.

o Die Anzahl der faktischen Beteiligungsmoglichkeiten junger Menschen nimmt zu, sie erhalten
mehr Entscheidungsbefugnisse im Rahmen der Partnerschaften fiir Demokratie und
engagieren sich zunehmend in den aktuellen Themenschwer-punkten Rechtsextremismus-

und Demokratieférderung.

o Die Partnerschaften fiir Demokratie sind bei der Umsetzung ihrer MaBnahmen flexibel im
Hinblick auf Inhalte und Zielgruppen und beférdern die Umsetzung der Leitprinzipien des

Bundesprogramms.
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e Die Umsetzung von EinzelmaRnahmen zur Demokratieférderung, Vielfaltgestaltung und
Extremismuspravention (z. B. Pravention gegen Rechtsextremismus, religios begriindeten
Extremismus sowie linken Extremismus) sowie weitere drohende Formen der Radikalisierung
auf kommunaler Ebene ist handlungsleitend.

e Die Etablierung und Akzeptanz der Gremien (federfiihrendes Amt, Begleitausschuss,
Koordinierungs- und Fachstelle sowie Jugendforum) sowie Ausbau und Intensivierung ihrer
Zusammenarbeit sind handlungsleitend. Der Einbezug weiterer, bedeutender lokaler
Strukturen - auRerhalb des Bundesprogramms - ist gewiinscht.

e Die Sicherstellung des Transfers der gewonnenen Ergebnisse nach Ende der

Bundesforderung in die Regelstrukturen auf kommunaler Ebene ist zu gewahrleisten.

3 Fordervoraussetzungen

Es werden Kommunen ab einer GréfRe von mindestens 15.000 Einwohner*innen gefordert.

Erganzend zu den Festlegungen zu Art und Umfang sowie Hohe der Zuwendung in Nr. V. der
Forderrichtlinie Demokratie leben! ist eine weitere Voraussetzung fir eine Férderung die zusatzliche
Erbringung von Eigenanteilen durch die Kommunen:

Eigenanteile sind die Bereitstellung von Personal sowie von Sachmitteln innerhalb der
Kommunalverwaltung fiir die Steuerung der ,,Partnerschaft fir Demokratie“. Es missen in jedem Fall
mindestens 0,5 Vollzeitiquivalente (VZA) zur Verfiigung gestellt werden. Diese kénnen (ber in der
Kommunalverwaltung bereits bestehende Personalkontingente oder eine neu zu schaffende Stelle

erbracht werden.

Dariiber hinaus ist zur Umsetzung der ,Partnerschaft fir Demokratie“ eine Koordinierungs- und
Fachstelle (bei einem freien Trager) mit finanziellen Personalmitteln in Hohe von mindestens einem
Stellenanteil von 0,5 VZA sowie zzgl. Sachmitteln auszustatten. Die betreffenden Personal- und
Sachausgaben konnen bis zu 50,00 % der Gesamtausgaben der ,Partnerschaft fir Demokratie®
betragen. Dabei ist darauf zu achten, dass eine fachliche Eignung des Tragers einerseits und seiner
mit den Koordinierungs- und Fachaufgaben befassten Mitarbeiter*innen andererseits gegeben sein

muss, um die erforderlichen Aufgaben sachgerecht und ordnungsgemall umzusetzen.

Ist in Ausnahmefillen die Ansiedlung der einzurichtenden Koordinierungs- und Fachstelle in der
kommunalen Verwaltung selbst, bspw. im Federfiihrenden Amt, vorgesehen, muss weiteres

kommunales Personal mit fachlicher Eignung und mindestens 0,5 VZA zur Verfiigung gestellt
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werden. Eine Finanzierung dieser dann kommunalverwaltungs-internen Personalstellenanteile aus
Bundesmitteln ist ausgeschlossen, jedoch kann dann der Planungsansatz fiir die weiteren Ausgaben
(siehe nachfolgend) unter Beachtung der einzubringenden Eigenmittel/Drittmittel héher ausfallen.
Im Rahmen der ,Partnerschaft fiir Demokratie“ missen mindestens 50,00 % der Gesamtausgaben
insgesamt fiir die Umsetzung von Aufgaben in folgenden Bereichen verwendet werden:

e fiir den Aktions- und Initiativfonds zur Umsetzung von Einzelmalinahmen
(OrientierungsgroRe bei Maximalforderbetrag: mindestens 35.000 EUR),

e fiir den Jugendfonds zur Partizipation und Umsetzung von EinzelmaRnahmen
(Orientierungsgrofe bei Maximalférderbetrag: mindestens 10.000 EUR)

e und fiir Offentlichkeitsarbeit, Partizipation, Vernetzung und Coaching sowie zur Erstellung
einer Situations- und Ressourcenanalyse (OrientierungsgroRe bei Maximalférderbetrag:
mindestens 5.000 EUR).

Sollten die Gesamtausgaben der ,Partnerschaft fiir Demokratie“ 100.000,00 EUR unterschreiten,
kdnnen sich diese Orientierungsgroflen in begriindeten Fillen entsprechend verdndern.
Zuwendungsempfanger*innen konnen ausschlieflich kommunale Gebietskorperschaften und
Zusammenschliisse von kommunalen Gebietskorperschaften sein.

Das Bundesprogramm dient nicht der Reduzierung von kommunalen Ausgaben.

4 Verfahren

Die Einreichung der detaillierten Férderantrdge erfolgt in schriftlicher und elektronischer Form unter

Nutzung der dazu vorgegebenen Formulare beim

Bundesamt fiir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben,
Regiestelle ,Demokratie leben!“ - Standort Schleife, Referat 304
Spremberger Str. 31, 02959 Schleife

Daftr missen die vom Bundesamt fir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) zur
Verfugung gestellten Antragsformulare im Forderportal benutzt werden.

Die eingereichten Antrdge werden vom BAFzA statistisch erfasst und entsprechend gespeichert. Sie
werden auf Vollstandigkeit sowie auf die Einhaltung der Férdervoraussetzungen gepriift.

Die Antrdge enthalten die zu unterzeichnende Erkldrung, dass das beantragte Vorhaben noch nicht
begonnen wurde und keine weitere 6ffentliche Férderung aus anderen Programmen des Bundes fir
die geplanten MalRnahmen bestehen.

Far Riickfragen zur Antragstellung konnen Sie sich an die Regiestelle im BAFzA wenden.
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4.1 Antragsverfahren Anderungsantrige

Abweichungen vom Zuwendungsbescheid und von den fir die Bewilligung maRgebenden
Umstdnden bedirfen grundsatzlich der vorherigen Zustimmung der Regiestelle.
Die Allgemeinen  Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung an
Gebietskorperschaften und Zusammenschlisse von Gebietskorperschaften (ANBest-Gk) enthalten
Regelungen, wonach bestimmte Abweichungen vom verbindlichen Finanzierungsplan zuldssig sind,
ohne dass es hierzu eines Antrags auf Anderung des Zuwendungsbescheides bedarf. Dariiber
hinausgehende Abweichungen erfordern einen Antrag auf Anderung des Zuwendungsbescheides.
Ein Anderungsantrag muss rechtzeitig (in der Regel 4 Wochen) vor Durchfiihrung der beabsichtigten
MaRnahmen im Forderportal ,,Demokratie leben!“ an das BAFzA Ubermittelt werden. Der Antrag
muss eine fachliche Begriindung der Anderung enthalten, die Ursachen fiir die Anderung erliutern
und die finanziellen Auswirkungen der beabsichtigten Anderung darstellen.
Anderungsantrige sind insbesondere erforderlich, wenn

e der Bewilligungszeitraum verlangert werden soll;

e esformale Anderungen im Projekt gibt (z.B. Projekttitel);

e der Zuwendungszweck verandert bzw. erweitert werden soll;

e zusdtzliche Deckungsmittel zur Projektfinanzierung hinzutreten;

o auf bewilligte Fordermittel verzichtet werden soll oder

e eine Uberschreitung der Einzelansitze des verbindlichen Finanzierungsplanes um mehr als

20,00 % vorliegt.

Naheres regelt der Zuwendungsbescheid.

4.2 Antragsverfahren Folgeantrage

Entspricht der Bewilligungszeitraum nicht der beantragten Projektlaufzeit, ist rechtzeitig vor Ablauf
des Bewilligungszeitraumes (i. d. R. endet der Bewilligungszeitraum mit Ablauf des Kalenderjahres
zum 31.12.) ein Folgeantrag erforderlich.

Uber die Fristen und Termine fiir Folgeantrige werden Sie durch das BAFzA informiert.

4.3 Bewilligungsverfahren

Forderantrige werden nach qualitativen Kriterien bewertet und unter Berlcksichtigung des

erheblichen Bundesinteresses sowie der zur Verfiigung stehenden Haushaltsmittel ausgewahlt.

Die Regiestelle ,Demokratie leben!“ im BAFzA bewilligt die Zuwendungen auf der Grundlage der

Entscheidung des BMFSFJ durch schriftlichen Zuwendungsbescheid.
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Die maximale Projektlaufzeit betragt funf Jahre; der Bewilligungszeitraum endet in jedem Falle zum
31. Dezember 2024. Bei mehrjihrig konzipierten Projekten werden die Zuwendungsbescheide in der
Regel fiir die Dauer der beantragten Projektlaufzeit erlassen, sofern die Antragstellerin ihrerseits bzw.
der Antragsteller seinerseits die Sicherung der Gesamtfinanzierung des Vorhabens nachweist und
ausreichend Haushaltsmittel bzw. Verpflichtungsermachtigungen zur Verfligung stehen. In den
Projektkonzeptionen miissen jedoch klar abgrenzbare Arbeitsergebnisse fiir jedes Forderjahr definiert

sein.

Eine Bewilligung steht unter dem Vorbehalt zur Verfliigung stehender Haushaltsmittel in
entsprechendem Umfang. Der Umfang der Fordermittelkontingente kann im Laufe des
Haushaltsjahres nach Verfligbarkeit der Bundesmittel und Antragslage durch Festlegungen des

BMFSFJ geandert werden.

4.4 Nachweis der Verwendung der Zuwendung

Die Verwendung der Zuwendung ist entsprechend den Bestimmungen des Zuwendungsbescheides
und den Regelungen der Allgemeinen Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung
an  Gebietskorperschaften  und  Zusammenschlisse  von  Gebietskorperschaften  der
Bewilligungsbehorde nachzuweisen (Zwischen- bzw. Verwendungsnachweise).

Dafiir miissen die vom BAFzA zur Verfligung gestellten Formulare im Forderportal benutzt werden.

Naheres regeln der Zuwendungsbescheid und das Merkblatt zum Verwendungsnachweis.

4.5 Ausnahmeklausel

Die Regiestelle im BAFzA kann in besonderen und begriindeten Ausnahmefallen nach vorheriger

Zustimmung durch das BMFSFJ von den hier dargelegten Bestimmungen abweichen.

11



d .

zivilgesellschaftliche Aufgaben [ e

2,

Bundesamt flr Familie und
zivilgesellschaftliche Aufgaben

Referat 304, Demokratie leben! Schleife
Spremberger Str. 31

02959 Schleife

Empfangsbestatigung

Der Zuwendungsbescheid des Referats 304, Demokratie leben! Schleife beim Bun-
desamt fur Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben mit allen im Zuwendungsbe-
scheid aufgefiihrten Anlagen

vom zur Projektnummer

ist am

hier eingegangen und zur Kenntnis genommen worden.

Ort, Datum und Unterschrift(en)

~Demokratie leben!™ ist ein Bundesprogramm des

% Bundesministerium
fir Familie, Senioren, Frauen

und Jugend
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Bundesamt fir Familie und
zivilgesellschaftliche Aufgaben

Referat 304, Demokratie leben! Schleife
Spremberger Str. 31

02959 Schleife

Rechtsbehelfsverzicht, Einraumung der Nutzungsrechte an urheberrechtlich
geschiutzten Arbeitsergebnissen und Einwilligungserklarung Datenschutz

Zuwendungsempfanger*in
(Name und Anschrift):
Projektnummer:
Projekttitel:
Zuwendungsbescheid vom:

Zuwendungssumme in €:

[ Rechtsbehelfsverzicht (Bitte bei Verzicht ankreuzen)

Ich verzichte auf die Einlegung eines Rechtsbehelfs.

Einrdumung der Nutzungsrechte

Hiermit raume ich dem Bundesministerium fur Familie, Senioren, Frauen und Jugend
(BMFSFJ) und dem Bundesamt flr Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) das
einfache, ohne die Zustimmung des/der Urheber*in Gbertragbare, rdumlich, zeitlich und in-
haltlich unbeschrankte Nutzungsrecht an den durch das Zuwendungsverhaltnis begriindeten,
zu meinen Gunsten urheberrechtlich geschltzten Arbeitsergebnissen ein.

Stand: 27.08.2019

~Demokratie leben!™ ist ein Bundesprogramm des

% Bundesministerium
fir Familie, Senioren, Frauen

und Jugend



Einwilligungserklarung Datenschutz nach Art. 6 Abs. 1 EU-DSGVO - Verordnung(EU)
2016/679

Ich willige hiermit ein, dass samtliche von mir im Rahmen des Antragsverfahrens nach Mal}-
gabe des jeweiligen Férderantrags (ibermittelten personenbezogenen Daten’, insbesondere
Kontaktdaten, vom Bundesamt fur Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) zum
Zwecke der Antragsbearbeitung verarbeitet werden dirfen.

Ich stimme weiterhin zu, dass das BAFzA im Fall der wenigstens teilweisen Bewilligung mei-
nes Forderantrages die personenbezogenen Daten des Forderantrags als auch jene perso-

nenbezogenen Daten, die dem BAFzA im Rahmen der weiteren Projektabwicklung Ubermit-

telt werden, zum Zwecke der Durchfihrung der Férderung verarbeiten darf.

Far den Fall einer Forderung stimme ich ebenso zu, dass die 0.g. personenbezogenen Da-
ten zum Zweck der Kontaktaufnahme und Zusammenarbeit mit meinem Projekt, der Versen-
dung von Ausschreibungen und Veranstaltungseinladungen sowie zum Zweck des Fachaus-
tausches an das Bundesministerium fur Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMFSFJ),
die Ubrigen Bundesministerien und deren nachgeordnete Behdrden, den Tragern der wis-
senschaftlichen Begleitung des Bundesprogramms ,Demokratie leben!* und der Pro-
grammevaluation weitergegeben werden duirfen.

Die hier erteilte Einwilligung ist fir den gesamten Bewilligungszeitraum und den sich an-
schlieBenden Zeitraum des Verwendungsnachweises wirksam.

DarUber hinaus speichert das BAFzA die oben genannten personenbezogenen Daten ge-
malf den fur die Aufbewahrung von Schriftgut geltenden Fristen der Registraturrichtlinie
(,Registraturrichtlinie fir das Bearbeiten und Verwalten von Schriftgut in Bundesministerien®,
dort Anlage 5 Aufbewahrungsfristen betreffend); hdchstens jedoch fur die Dauer von zehn
Jahren nach Beendigung des Zuwendungsverhaltnisses.

Die hiermit erteilte Einwilligung konnen Sie gemal Art. 7 Abs. 3 S. 1 EU-DSGVO jeder-
zeit widerrufen. Die Rechtmaligkeit der Verarbeitung aufgrund lhrer getatigten Einwilligung
bleibt jedoch bis zum Eingang lhres Widerrufs unberthrt. Um sicherzustellen, dass ein mog-
licher Widerruf tatsachlich von Ihnen stammt und von lhnen gewollt ist, soll der Widerruf
formlos, jedoch mit Unterschrift der vertretungsberichtigten Person(en), an die oben stehen-
de Postanschrift gesendet werden.

Da das BAFZzA zur Antragsbearbeitung und Projektdurchfihrung zwingend auf die Verarbei-
tung von lhnen mitgeteilter personenbezogener Daten angewiesen ist, wird fur den Fall des
Widerrufs lhrer Einwilligung um Ubersendung neuer Kontaktdaten, ggf. auch um Ubersen-
dung einer Einwilligung der dann betroffenen Person, gebeten. Dies soll eine Weiterbearbei-
tung lhres Forderantrags bzw. eine Weiterfliihrung der Férderung sicherstellen helfen.

Dartber hinaus stehen allen Personen, deren Daten verarbeitet werden, weitere Rechte zu.
So besteht ein Recht auf Auskunft Gber die betreffenden personenbezogenen Daten

(Art. 15 EU-DSGVO), Berichtigung (Art. 16 EU-DSGVO), Léschung (Art. 17 EU-DSGVO),
Einschrankung der Verarbeitung (Art. 18 EU-DSGVO), Widerspruch gegen die Verarbeitung

' Nach ihrem Erwagungsgrund 14 S. 2 gilt die EU-DSGVO jedoch nicht fiir personenbezogene Daten
juristischer Personen.
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(Art. 21 EU-DSGVO) sowie das Recht auf Beschwerde bei der zustandigen Datenschutz-
Aufsichtsbehdrde:

Bundesbeauftragte fir den Datenschutz und die Informationsfreiheit
Husarenstraflie 30

53117 Bonn

E-Mail: poststelle@bfdi.bund.de.

Fir weitere Einzelheiten des Umgangs mit personenbezogenen Daten wird auf die Daten-
schutzhinweise des Bundesprogramms ,Demokratie leben!“ verwiesen, die unter diesen Link
(https://lwww.demokratie-leben.de/servicemenue/datenschutz.html) abrufbar sind.

Weiterhin nehme ich billigend zur Kenntnis, dass das BAFzA und das BMFSFJ nicht perso-
nenbezogene Daten des Fdrderantrags oder aber der Projektdurchfiihrung im Rahmen der
Wahrnehmung ihrer 6ffentlichen Aufgaben weitergeben und auch veroéffentlichen durfen.

Ich versichere, dass ich zur Weitergabe der von mir Gbermittelten personenbezogenen Daten
befugt bin und hierdurch keine Rechte Dritter verletze. Ich bin bereit den Nachweis tber die-
se Berechtigung auf Verlangen des BAFzA zu erbringen.

Ort, Datum Unterschrift(en) der vertretungsberechtigten Person(en)
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Michael Tetzlaff

Ministerialdirigent
Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend, 11018 Berlin Leiter der Abteilung 1

Demokratie und Vielfalt

HAUSANSCHRIFT  Glinkastralte 24, 10117 Berlin
POSTANSCHRIFT 11018 Berlin

TEL  +49(0)3018 555-1300
Fax  +49(0)3018 555-41300
EMalL  michael tetzlaff@bmfsfj.bund.de
INTERNET  www.bmfsfj.de

ORT,DATUM  Berlin, den 24. September 2018

Begleitschreiben zum Zuwendungsbescheid im Rahmen des Bundesprogramms
wDemokratie leben!"

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Bundesregierung unterstiitzt Initiativen, die sich fiir ziviles Engagement, demokratisches
Verhalten und Vielfalt in der Gesellschaft einsetzen. Denn diese Werte bilden die Grundpfei-
ler unserer demokratischen Gesellschaft. Sie sind in Gefahr, wenn extremistische Gruppen an
Raum gewinnen.

Der Deutsche Bundestag hat seinerseits ebenfalls mehrfach betont, dass Extremismuspriven-
tion und -bekdmpfung gesamtgesellschaftliche Aufgaben sind.

Im Umkehrschluss ergibt sich daraus jedoch gleichermaflen, dass extremistischen Organisati-
onen oder Personen, die nicht die Gewihr fiir eine den Zielen des Grundgesetzes forderliche
Arbeit bieten, keine direkte oder indirekte Forderung zuteilwerden darf. Unterwanderungsver-
suchen von geforderten Initiativen durch solche Personen oder Gruppen muss wirksam be-
gegnet werden - ungeachtet dessen, ob sie den Bereichen islamistischer Extremismus, Rechts-
oder Linksextremismus angehdren.

In diesem Zusammenhang ist daher ein sorgsames Vorgehen erforderlich, das die mit Bun-
desmitteln geforderten Projekte oder Initiativen selbst und die Triger und Kooperations-
partner*innen betriftt.

Im Rahmen dieses Vergehens setzt die Bundesregierung auf eine Zusammenarbeit mit Thnen
als den Tridgem, deren Maflnahmen mit Mitteln des Bundesprogramms ,,.Demokratie leben!“"
gefordert werden, um gemeinsam dafiir Sorge zu tragen, dass eine Unterstiitzung extremisti-
scher Strukturen durch die Gewahrung materieller Leistungen (hier: Fordermittel des Bundes)
oder immaterieller Leistungen vermieden wird.
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SETEZ  Zu den immateriellen Leistungen gehort dabei zum Beispiel die aktive Teilnahme von Perso-
nen oder Organisationen aus extremistischen Strukturen im Sinne des § 4 Bundesverfassungs-
schutzgesetz (BVerfSchG) an 6ffentlich geforderten Veranstaltungen, sofern nicht diese Ver-
anstaltungen in verantwortlicher Weise gerade die kritische Auseinandersetzung mit diesen
Strukturen zum Gegenstand haben.

Die nachfolgenden Punkte konkretisieren das erforderliche sorgsame Vorgehen. Die Beach-
tung dieser Punkte dient dem Zweck, negative forderrechtliche Konsequenzen zu vermeiden.
In der Vergangenheit kam es zu entsprechenden Konsequenzen z. B. dergestalt, dass Mittel,
die Triagern mit extremistischem Hintergrund zugewendet worden waren, zuriickgefordert
wurden.

Wesentliche Voraussetzung ist, dass der Triger einer geforderten Maflnahme tatsachlich
geeignet und in der Lage ist, diese durchzufiihren. Fiir Zuwendungsempfinger*innen, de-
nen eine Zustimmung zur Mittelweitergabe an andere Triger erteilt wurde, ergibt sich
dariiber hinaus neben den iiblichen Priifkriterien (wie bisherige Mittelverwendung, An-
gemessenheit und Uberpriifbarkeit der Zielsetzungen fiir die entsprechende Mafnahme)
eine weitere Aufgabe:

Vor der Mittelweitergabe an andere Triger miissen die Zuwendungsempfinger*innen die
MaBnahmen, fiir die die Mittelvergabe erfolgen soll, darauf priifen, ob im Hinblick auf
den Inhalt der beabsichtigten Mallnahme mit der Moglichkeit zu rechnen ist, dass sich bei
deren Durchfiihrung eine Betiitigung gegen die freiheitliche demokratische Grundordnung
ergeben kann.

Die Zuwendungsempfanger*innen weisen die Tréger, an die eine Weitergabe von Mitteln
beabsichtigt ist, darauf hin, dass auch in deren Maflnahmen die notwendige Sorgfalt bei
der Auswahl von Personen oder Organisationen, die mit der Durchfithrung eines Projekts
bzw. der inhaltlichen Mitwirkung an der Durchfithrung eines Projekts beauftragt werden
sollen, angewendet wird, wie sie in diesem Schreiben dargestellt wird.

Personen oder Organisationen, von denen der/dem Beauftragenden bekannt ist oder bei
denen sie/er damit rechnet, dass sich diese Personen oder Organisationen gegen die frei-
heitliche demokratische Grundordnung betitigen, diirfen nicht mit der Durchfiihrung eines
Projekts bzw. der inhaltlichen Mitwirkung an der Durchfiihrung eines Projekts beauftragt
werden.
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e Bei Unklarheiten oder Zweifeln beziiglich der Verfassungstreue von Dritten, die von den
Zuwendungsempfanger*innen mit der Durchfiihrung eines Projekts bzw. der inhaltlichen
Mitwirkung an der Durchfiihrung eines Projekts beauftragt werden sollen, kénnen sich die
Zuwendungsempfanger*innen an das Bundesamt fiir Familie und zivilgesellschaftliche
Aufgaben (BAFzA) bzw. das Bundesministerium flir Familie, Senioren, Frauen und Ju-
gend (BMFSFJ) wenden. Dort wird man die Fragen dann gegebenenfalls in Zusammenar-
beit mit den anderen zustandigen Bundesministerien oder Behorden beantworten.

e Zur Klirung von Zweifelsfillen sind auch eigene Angaben (Selbstauskiinfte) der betref-
fenden Personen oder Organisationen zu ihrem Verhdltnis zur freiheitlichen demokrati-
schen Grundordnung geeignet.

Insgesamt gilt, dass die Uberlegungen und Abwégungen im Zusammenhang mit Zweifelsfil-
len und Unklarheiten bei der Umsetzung der vorgenannten Punkte dokumentiert werden mus-
sen.

Die Kontaktdaten beim BAFzA lauten wie folgt:

Regiestelle ,,Demokratie leben!*
Spremberger Str. 31

02959 Schleife

Mail: Regiestelle@bafza.bund.de
www.demokratie-leben.de

Fiir Riickfragen steht das BAFzA Thnen gern zur Verfligung,.

Mit freundlichen Griifien

Michael Tetzlaff
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Merkblatt Zuwendungsfahige Ausgaben im Rahmen der Projektforde-
rung an Gebietskorperschaften und Zusammenschliisse von Gebiets-
korperschaften

Als Zuwendungsempfanger®in gelten fir Sie die mit dem Zuwendungsbescheid fur verbindlich
erklarten Allgemeinen Nebenbestimmungen flr Zuwendungen zur Projektférderung (ANBest-P)
bzw. die Allgemeinen Nebenbestimmungen flir Zuwendungen zur Projektférderung an Gebiets-
korperschaften und Zusammenschlisse von Gebietskdrperschaften (ANBest-Gk).

Sie sind als Zuwendungsempfanger*in gemal Nr. 1.1 ANBest-P/ANBest-Gk verpflichtet, die
Zuwendung wirtschaftlich und sparsam zu verwenden. Dieses Merkblatt gibt lhnen einen ersten
Uberblick (iber zuwendungsfahige Ausgaben im Rahmen der Férderung durch das Bundespro-
gramm ,Demokratie leben!®.

Zur wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung gehort, dass Sie die Vorteile des Wett-
bewerbs nutzen und den/die wirtschaftlich glnstigste*n Vertragspartnerin auswahlen. Ver-
gleichsangebote sind aktenkundig zu machen, angebotene Skonti und Rabatte missen in An-
spruch genommen werden. Weiterhin ist das Vergaberecht grundsatzlich einzuhalten. Weiter-
fUihrende Informationen hierzu finden Sie im Merkblatt Vergabe von Leistungen.

Ausgaben sind grundsatzlich nicht zuwendungsfahig, wenn

e Belegdatum, Leistungszeitraum oder Zahlungsfluss auf3erhalb des Bewilligungszeitrau-
mes liegen,

e die Ausgaben nicht direkt zur Zielerreichung des Projektes beitragen und

e die Ausgaben nicht im verbindlichen Finanzierungsplan enthalten sind.

Entsprechend der Jahrlichkeit des Bundeshaushaltes sind die bewilligten Bundesmittel nicht in
das folgende Haushaltsjahr Ubertragbar. Mittel durfen daher grundsatzlich nur im betreffenden
Haushaltsjahr und nicht fir Rechnungsbegleichungen im folgenden Jahr verwendet werden.

Stand: 18.10.2019

~Demokratie leben!" ist ein Bundesprogramm des

% Bundesministerium
fiir Familie, Senioren, Frauen

und Jugend



a) Personal- und Sachausgaben

Zuwendungsfahig sind ausschliel3lich tatsachlich getatigte und anhand von Einzelbelegen
nachweisbare Personal- und Sachausgaben, wenn der Rechtsgrund der Zahlung wahrend des
Bewilligungszeitraums entstanden ist und die erbrachte Leistung wahrend des Bewilligungszeit-
raums kassenwirksam bezahlt worden ist.

Der Geldfluss muss nachweisbar sein, und der Projektbezug muss eindeutig aus allen Belegen
hervorgehen.

> Personalausgaben’

Auf Verlangen einer entsprechend Ihrem Zuwendungsbescheid prifberechtigten Stelle missen
Sie die Personalausgaben dem Grunde und der Hohe nach belegen. Dazu werden in der Regel
der Arbeitsvertrag, die Stellenbeschreibung und/oder die Tatigkeitsbeschreibung, der Qualifika-
tionsnachweis, der Stundennachweis bei anteiliger Beschaftigung im Projekt (weniger als
100 %) und der Zahlungsfluss per Kontoauszug angefordert.

» Einhaltung des Besserstellungsverbotes

Bei Projektforderungen entsprechend den Regelungen der ANBest-P ist das Besserstellungs-
verbot (vgl. Nr. 1.3 ANBest-P) zu beachten, wenn die Gesamtausgaben des/der Zuwendungs-
empfangers*in Uberwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen Hand finanziert werden.

Die dem Besserstellungsverbot unterliegenden Zuwendungsempfanger*innen dirfen ihren Be-
schaftigten weder hoéhere Entgelte als nach dem TV6D noch sonstige Uber- oder auRertarifliche
Leistungen gewahren (Nr. 1.3 ANBest-P). Das Verbot betrifft somit die gesamte Ausgestaltung
des Arbeitsverhaltnisses.

Dazu gehdren insbesondere:

o Entgelte, Beitrage zur zusatzlichen Alters- und Hinterbliebenenversorgung, Jahresson-
derzahlung (,Weihnachtsgeld), Leistungs- und Erfolgspramien,

e Aufwandsentschadigungen, Zulagen, Beihilfen, Verpflegungszuschusse, Trennungs-
geld, Reisekosten, Fahrtkostenzuschisse, Wohnungsflirsorge, Personaldarlehen, Versi-
cherungen,

e Arbeitszeitregelungen, Erholungs- und Sonderurlaub, Nebentatigkeiten, private Nutzung
dienstlich gesammelter Bonusmeilen,

¢ Reisekosten, Gestellung von Dienstkraftfahrzeugen, Ausstattung der Geschaftszimmer,
verbilligtes Essen aufgrund von Kantinenzuschissen.

Bei darlber hinausgehenden materiellen Leistungen oder Verglnstigungen des/der Zuwen-
dungsempfangers*in fir seine Beschaftigten handelt es sich grundsatzlich um VerstoRe gegen

"1m Handlungsbereich Kommune sind Personalausgaben der Gebietskdrperschaften (federfuhrendes
Amt/interne Koordinierungs- und Fachstelle) nicht zuwendungsfahig.
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das Besserstellungsverbot. Das gilt auch fir Leistungen, die aufgrund von Dienst- oder Be-
triebsvereinbarungen zu leisten sind. Diese sind folglich nicht zuwendungsfahig.

» Ausgaben fur Verpflegung

Speisen und Getranke bei Beratungsgesprachen, Besprechungen oder ahnlichen Treffen am
Projektort sind nicht zuwendungsfahig. Nicht zuwendungsfahig sind zudem Ausgaben flr alko-
holische Getranke.

Sofern im Rahmen von Veranstaltungen Ausgaben flr Verpflegung anfallen, gelten die Rege-
lungen flr die Vergabe von Leistungen entsprechend (vgl. hierzu Merkblatt Vergabe von Leis-
tungen).

» Leasing

Das Leasing von im Projekt genutzten Gegenstanden ist nur zuwendungsfahig, wenn nachge-
wiesen werden kann, dass es sich um die kostenginstigste Nutzungsform handelt. Vor dem
Abschluss von Leasingvertragen muss die Zustimmung des BAFZzA eingeholt werden.

> Reisekosten

Regelungen und Informationen zu den zuwendungsfahigen Reisekosten finden Sie im Merkblatt
Reisekosten.

b) Ausgaben fiir Honorarleistungen

Honorare sind Ausgaben, die fur die Erbringung einer (Dienst-)Leistung gezahlt werden. Bei
Abschluss von Honorarvertragen missen Sie das Vergaberecht sowie die Grundsatze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit beachten.

Das vereinbarte Honorar muss in angemessenem Verhaltnis zur Qualifikation der Honorarkraft
stehen und marktiblich sein. Der Abschluss eines Honorarvertrags mit Mitarbeiter*innen aus
Ihrem Personalbestand ist ausgeschlossen, wenn diese bei Ihnen bereits sozialversicherungs-
pflichtig beschaftigt sind.

Ein Honorarvertrag muss mindestens enthalten:

e die Namen der Vertragspartner*innen;

e die Laufzeit des Honorarvertrags;

e Gegenstand des Honorarvertrags (die zu erledigenden Aufgaben im Projekt);
e die dabei anfallende und zu leistende Arbeitszeit (Stunde/Tage);

e das Honorar pro Stunde oder pro Tag;

e das voraussichtliche Gesamthonorar;

e die rechtsverbindlichen Unterschriften der Vertragspartner*innen.
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Folgende Unterlagen missen dem BAFzA auf Verlangen vorgelegt werden:

e der Auftrag, Vergleichsangebote und die Dokumentation der Vergabe zum Honorar-
vertrag (gilt fir Honorarvertrage Uber einem geschatzten Netto-Auftragswert in Hohe
von 1.000,00 €; vgl. Merkblatt zur Vergabe von Leistungen);

e ein Nachweis Uber die Qualifikation der Honorarkraft;

e Rechnungen Uber die erbrachten Leistungen der Honorarkraft;

e ggf. Stundennachweise, die die erbrachte Arbeitszeit belegen;

o Belege (Kontoausziige oder Kassenbuchauszug bei Barzahlungen) Gber die Zahlung
an die Honorarkraft.

¢) Investitionen

In Erganzung zu Nr. 4 ANBest-Gk sind alle im Bewilligungszeitraum angeschafften Gegenstan-
de mit einem Anschaffungspreis ab 800,00 € zzgl. MwSt. (Nettopreis) einzeln in der Inventari-
sierungsliste im Forderportal zu erfassen. Die Ubersicht ist im Rahmen des Verwendungsnach-
weises auch einzureichen, wenn keine Investitionen getatigt worden sind.

Weiterhin gilt, dass Gegenstande, die zur Erflllung des Zuwendungszwecks im Gesamtférder-
zeitraum mit Bundesmitteln erworben oder hergestellt werden, ausschlieBlich fiur den Zuwen-
dungszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln sind. Die mit der Zuwendung erworbe-
nen Gegenstande bleiben fir die Gesamtdauer des Projektes an den Zuwendungszweck ge-
bunden. Gegenstande, die aufgrund eines Werts von dber 800,00 € (netto, ohne MwSt.) der
Inventarisierungspflicht unterliegen, sind nach Ablauf des Gesamtforderzeitraums am Markt zu
veraulern. Der Verkaufserlds ist an den Bund zurtckzuzahlen. Besteht Ihrerseits Interesse da-
ran, den Gegenstand zu behalten, so ist dem Bund der Restwert zu erstatten. Die Pflicht zur
VeraulRerung und Erstattung gilt nicht, wenn der Restwert des beschafften Gegenstands zum
Zeitpunkt des Projektendes nach Abzug der in den Abschreibungstabelle fir allgemein ver-
wendbare Anlageguter (AfA-Tabellen) festgelegten Abschreibungssatze unter 800,00 € (netto,
ohne MwSt.) liegt oder die Verwendung des Gegenstands in einem Anschlussvorhaben erfolgt
und schriftlich nachgewiesen wird. Der Verwendung in einem Anschlussvorhaben steht es
gleich, wenn Sie den Gegenstand nach Zustimmung des BAFZzA fur ein anderes Vorhaben ver-
wenden oder zur Verfigung stellen. Die Verauf3erung, die Auskehrung des Verkaufserléses, die
Erstattung des Restwerts bzw. der Nachweis Uber die Weiterverwendung im Rahmen eines
Anschlussvorhabens haben innerhalb der Frist zur Vorlage des Verwendungsnachweises zu
erfolgen und sind in diesem entsprechend auszuweisen.

Die entsprechenden vergaberechtlichen Regelungen sind zwingend einzuhalten (vgl. Merkblatt
Vergabe von Leistungen — Zuwendungen bis/tiber 100.000,00 €).

Bei Fragen rund um das Thema Zuwendungsfahige Ausgaben steht Ihnen lhre zustéandige Pro-
grammberatung der Regiestelle ,Demokratie leben!* im BAFzA gern zur Verfugung.
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% Bundesamt Demokratie

fur Familie und /
zivilgesellschaftliche Aufgaben BAFzA z erre,

Merkblatt Zuwendungsfahige Ausgaben fluir Letztempfanger*innen

Als Zuwendungsempfanger®in gelten fir Sie die mit dem Zuwendungsbescheid fur verbindlich
erklarten Allgemeinen Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektférderung (ANBest-P)
bzw. die Allgemeinen Nebenbestimmungen flr Zuwendungen zur Projektforderung an Gebiets-
korperschaften und Zusammenschlisse von Gebietskoérperschaften (ANBest-Gk).

Sie sind als Zuwendungsempfanger*in gemafl Nr. 1.1 ANBest-P/ANBest-Gk verpflichtet, die
Zuwendung wirtschaftlich und sparsam zu verwenden. Dieses Merkblatt gibt Ihnen einen ersten
Uberblick Uber zuwendungsfahige Ausgaben im Rahmen der Férderung durch das Bundespro-
gramm ,Demokratie leben!”.

Zur wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung gehdrt, dass Sie die Vorteile des Wett-
bewerbs nutzen und den/die wirtschaftlich glnstigste*n Vertragspartner*in auswahlen. Ver-
gleichsangebote sind aktenkundig zu machen, angebotene Skonti und Rabatte missen in An-
spruch genommen werden. Weiterhin ist das Vergaberecht grundsatzlich einzuhalten. Weiter-
fuhrende Informationen hierzu finden Sie im Merkblatt Vergabe von Leistungen.

Ausgaben sind grundsatzlich nicht zuwendungsfahig, wenn

e Belegdatum, Leistungszeitraum oder Zahlungsfluss auf3erhalb des Bewilligungszeitrau-
mes liegen,

e die Ausgaben nicht direkt zur Zielerreichung des Projektes beitragen und

e die Ausgaben nicht im verbindlichen Finanzierungsplan enthalten sind.

Entsprechend der Jahrlichkeit des Bundeshaushaltes sind die bewilligten Bundesmittel nicht in
das folgende Haushaltsjahr Gbertragbar. Mittel dirfen daher grundsatzlich nur im betreffenden
Haushaltsjahr und nicht fir Rechnungsbegleichungen im folgenden Jahr verwendet werden.

Stand: 18.10.2019

~Demokratie leben!" ist ein Bundesprogramm des

% Bundesministerium
fiir Familie, Senioren, Frauen

und Jugend



a) Personal- und Sachausgaben

Zuwendungsfahig sind ausschliel3lich tatsachlich getatigte und anhand von Einzelbelegen
nachweisbare Personal- und Sachausgaben, wenn der Rechtsgrund der Zahlung wahrend des
Bewilligungszeitraums entstanden ist und die erbrachte Leistung wahrend des Bewilligungszeit-
raums kassenwirksam bezahlt worden ist.

Der Geldfluss muss nachweisbar sein, und der Projektbezug muss eindeutig aus allen Belegen
hervorgehen.

» Personalausgaben

Auf Verlangen einer entsprechend Ihrem Zuwendungsbescheid prifberechtigten Stelle missen
Sie die Personalausgaben dem Grunde und der Héhe nach belegen. Dazu werden in der Regel
der Arbeitsvertrag, die Stellenbeschreibung und/oder die Tatigkeitsbeschreibung, der Qualifika-
tionsnachweis, der Stundennachweis bei anteiliger Beschaftigung im Projekt (weniger als
100 %) und der Zahlungsfluss per Kontoauszug angefordert.

» Einhaltung des Besserstellungsverbotes

Bei Projektforderungen entsprechend den Regelungen der ANBest-P ist das Besserstellungs-
verbot (vgl. Nr. 1.3 ANBest-P) zu beachten, wenn die Gesamtausgaben des/der Zuwendungs-
empfangers*in Uberwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen Hand finanziert werden.

Die dem Besserstellungsverbot unterliegenden Zuwendungsempfanger*innen dirfen ihren Be-
schaftigten weder hoéhere Entgelte als nach dem TV6D noch sonstige Uber- oder auRertarifliche
Leistungen gewahren (Nr. 1.3 ANBest-P). Das Verbot betrifft somit die gesamte Ausgestaltung
des Arbeitsverhaltnisses.

Dazu gehdren insbesondere:

o Entgelte, Beitrage zur zusatzlichen Alters- und Hinterbliebenenversorgung, Jahresson-
derzahlung (,Weihnachtsgeld), Leistungs- und Erfolgspramien,

e Aufwandsentschadigungen, Zulagen, Beihilfen, Verpflegungszuschusse, Trennungs-
geld, Reisekosten, Fahrtkostenzuschisse, Wohnungsflirsorge, Personaldarlehen, Versi-
cherungen,

e Arbeitszeitregelungen, Erholungs- und Sonderurlaub, Nebentatigkeiten, private Nutzung
dienstlich gesammelter Bonusmeilen,

¢ Reisekosten, Gestellung von Dienstkraftfahrzeugen, Ausstattung der Geschaftszimmer,
verbilligtes Essen aufgrund von Kantinenzuschissen.

Bei darlber hinausgehenden materiellen Leistungen oder Verglnstigungen des/der Zuwen-
dungsempfangers*in fir seine Beschaftigten handelt es sich grundsatzlich um VerstéRe gegen
das Besserstellungsverbot. Das gilt auch fir Leistungen, die aufgrund von Dienst- oder Be-
triebsvereinbarungen zu leisten sind. Diese sind folglich nicht zuwendungsfahig.
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» Ausgaben fur Verpflegung

Speisen und Getranke bei Beratungsgesprachen, Besprechungen oder ahnlichen Treffen am
Projektort sind nicht zuwendungsfahig. Nicht zuwendungsfahig sind zudem Ausgaben fir alko-
holische Getranke.

Sofern im Rahmen von Veranstaltungen Ausgaben flr Verpflegung anfallen, gelten die Rege-
lungen fur die Vergabe von Leistungen entsprechend (vgl. hierzu Merkblatt Vergabe von Leis-
tungen).

» Leasing

Das Leasing von im Projekt genutzten Gegenstanden ist nur zuwendungsfahig, wenn nachge-
wiesen werden kann, dass es sich um die kostenginstigste Nutzungsform handelt. Vor dem
Abschluss von Leasingvertragen muss die Zustimmung des BAFZzA eingeholt werden.

> Reisekosten

Regelungen und Informationen zu den zuwendungsfahigen Reisekosten finden Sie im Merkblatt
Reisekosten.

b) Ausgaben fiir Honorarleistungen

Honorare sind Ausgaben, die fur die Erbringung einer (Dienst-)Leistung gezahlt werden. Bei
Abschluss von Honorarvertragen missen Sie das Vergaberecht sowie die Grundsatze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit beachten.

Das vereinbarte Honorar muss in angemessenem Verhaltnis zur Qualifikation der Honorarkraft
stehen und marktiblich sein. Der Abschluss eines Honorarvertrags mit Mitarbeiter*innen aus
Ihrem Personalbestand ist ausgeschlossen, wenn diese bei lhnen bereits sozialversicherungs-
pflichtig beschaftigt sind.

Ein Honorarvertrag muss mindestens enthalten:

e die Namen der Vertragspartner*innen;

e die Laufzeit des Honorarvertrags;

o Gegenstand des Honorarvertrags (die zu erledigenden Aufgaben im Projekt);
e die dabei anfallende und zu leistende Arbeitszeit (Stunde/Tage);

e das Honorar pro Stunde oder pro Tag;

e das voraussichtliche Gesamthonorar;

e die rechtsverbindlichen Unterschriften der Vertragspartner*innen.
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Folgende Unterlagen missen der/dem Zuwendungsgeber*in auf Verlangen vorgelegt werden:

e der Auftrag, Vergleichsangebote und die Dokumentation der Vergabe zum Honorar-
vertrag (gilt fir Honorarvertrage Uber einem geschatzten Netto-Auftragswert in Hohe
von 1.000,00 €; vgl. Merkblatt zur Vergabe von Leistungen);

e ein Nachweis Uber die Qualifikation der Honorarkraft;

e Rechnungen Uber die erbrachten Leistungen der Honorarkraft;

e ggf. Stundennachweise, die die erbrachte Arbeitszeit belegen;

o Belege (Kontoauszige oder Kassenbuchauszug bei Barzahlungen) Gber die Zahlung
an die Honorarkraft.

¢) Investitionen

In Erganzung zu Nr. 4 ANBest-P sind alle im Bewilligungszeitraum angeschafften Gegenstande
mit einem Anschaffungspreis ab 800,00 € zzgl. MwSt. (Nettopreis) einzeln in einer Inventarisie-
rungsliste zu erfassen. Die Ubersicht ist im Rahmen des Verwendungsnachweises auch einzu-
reichen, wenn keine Investitionen getatigt worden sind.

Weiterhin gilt, dass Gegenstande, die zur Erflllung des Zuwendungszwecks im Gesamtférder-
zeitraum mit Bundesmitteln erworben oder hergestellt werden, ausschlieBlich fir den Zuwen-
dungszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln sind. Die mit der Zuwendung erworbe-
nen Gegenstande bleiben fir die Gesamtdauer des Projektes an den Zuwendungszweck ge-
bunden. Gegenstande, die aufgrund eines Werts von dber 800,00 € (netto, ohne MwSt.) der
Inventarisierungspflicht unterliegen, sind nach Ablauf des Gesamtférderzeitraums am Markt zu
veraulern. Der Verkaufserlds ist an den Bund zurtckzuzahlen. Besteht Ihrerseits Interesse da-
ran, den Gegenstand zu behalten, so ist dem Bund der Restwert zu erstatten. Die Pflicht zur
VeraulRerung und Erstattung gilt nicht, wenn der Restwert des beschafften Gegenstands zum
Zeitpunkt des Projektendes nach Abzug der in den Abschreibungstabelle fir allgemein ver-
wendbare Anlageguter (AfA-Tabellen) festgelegten Abschreibungssatze unter 800,00 € (netto,
ohne MwSt.) liegt oder die Verwendung des Gegenstands in einem Anschlussvorhaben erfolgt
und schriftlich nachgewiesen wird. Der Verwendung in einem Anschlussvorhaben steht es
gleich, wenn Sie den Gegenstand nach Zustimmung der/des Zuwendungsgeber(s)*in fur ein
anderes Vorhaben verwenden oder zur Verfiigung stellen. Die VeraulRerung, die Auskehrung
des Verkaufserloses, die Erstattung des Restwerts bzw. der Nachweis Uber die Weiterverwen-
dung im Rahmen eines Anschlussvorhabens haben innerhalb der Frist zur Vorlage des Ver-
wendungsnachweises zu erfolgen und sind in diesem entsprechend auszuweisen.

Die entsprechenden vergaberechtlichen Regelungen sind zwingend einzuhalten (vgl. Merkblatt
Vergabe von Leistungen — Zuwendungen bis/tUber 100.000,00 €).
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% Bundesamt Demokratie

fur Familie und /
zivilgesellschaftliche Aufgaben BAFzA z erre,

Merkblatt Weiterleitung der Zuwendung

Dieses Merkblatt enthalt allgemeine Informationen und Hinweise zur Weiterleitung von Zuwen-
dungen fiur Sie als Zuwendungsempfanger*in (Erstempfanger=in).

Sofern Sie eine Weiterleitung der Zuwendung an Dritte (Letztempfanger*innen) planen, mus-
sen Sie diese beim BAFzA beantragen. Vor der Beantragung der Zuwendung beim BAFzA
muissen Sie sich davon Uberzeugen, dass die/der Dritte die Voraussetzungen fir eine ord-
nungsgemalle Geschaftsfihrung erfillt und die fachliche Eignung fur die Durchfiihrung des
Vorhabens vorliegt.

Sie durfen die lhnen bewilligte Zuwendung ganz oder teilweise weiterleiten, sofern die Weiterlei-
tung in Ihrem Zuwendungsbescheid explizit zugelassen wurde. Der flr den oder die Letztemp-
fanger*in mogliche Durchfihrungszeitraum darf den fur Sie geltenden Bewilligungszeitraum, der
in Ihrem Zuwendungsbescheid des BAFZzA festgelegt wurde, nicht Gberschreiten. Der Durchfih-
rungszeitraum ist der Zeitraum, flr den die Férdermittel zur zweckentsprechenden Verwendung
bereitgestellt werden. Jede nicht ausdricklich genehmigte Weiterleitung oder jede Weiterleitung
aulerhalb des Bewilligungszeitraums stellt eine zweckwidrige Verwendung der Zuwendung dar
und kann zum Widerruf des Zuwendungsbescheids fuhren. Weiterhin sind Sie gehalten, die
Fordermittel so zligig weiterzuleiten, dass die Verwendungsfrist von sechs Wochen eingehalten
werden kann.

Folgende Formen der Weiterleitung kommen grundsatzlich im Bundesprogramm Demokratie
leben! in Frage:

1) Weiterleitung in 6ffentlich-rechtlicher Form

Soweit Sie als Gebietskdrperschaft eine Zuwendung erhalten, soll die Weiterleitung der
Mittel grundsatzlich in Form eines Zuwendungsbescheids erfolgen. Hierbei haben Sie
die Vorgaben der BHO und die sie konkretisierenden Verwaltungsvorschriften zu bertck-
sichtigen. Dies bedeutet unter Anderem, dass Sie die Letztmittelempfanger*innen zu be-
auflagen haben, die Vorgaben aus den ANBest-P zu bertcksichtigen. Mit dem Bewilli-
gungsbescheid sind den Letztempfanger*innen die einschlagigen Merkblatter zum Bun-
desprogramm ,Demokratie leben!“, auf welche Sie im Fdrderportal des Programms zu-
greifen kdnnen, zur Verfligung zu stellen. Diese sind flr verbindlich zu erklaren.

Stand: 18.10.2019

~Demokratie leben!" ist ein Bundesprogramm des

% Bundesministerium
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und Jugend



2) Weiterleitung in privatrechtlicher Form

Soweit fir Sie die Regelungen der Allgemeinen Nebenbestimmungen flir Zuwendungen
zur Projektforderung (ANBest-P) gelten, enthalt Ihr Zuwendungsbescheid die Auflage, mit
der/dem Letztempfanger*in einen Weiterleitungsvertrag zu schlieBen. Grundsatzlich
sind die in lhrem Zuwendungsbescheid aufgefihrten Nebenbestimmungen auch in den
Weiterleitungsvertrag zu Ubernehmen. Soweit Sie eine Nebenbestimmung nicht in den
Weiterleitungsvertrag Ubernehmen mdchten, weil sie beispielsweise einen ausschliel3lich
Sie betreffenden Einzelfall regelt, ist dies mit dem BAFzA vor Vertragsabschluss abzu-
stimmen. Auf Verlangen ist der Weiterleitungsvertrag dem BAFZzA vorzulegen. Mit dem
Weiterleitungsvertrag sind den Letztempfanger*innen die einschlagigen Merkblatter zum
Bundesprogramm ,Demokratie leben!“, auf welche Sie im Foérderportal des Programms
zugreifen kénnen, zur Verfligung zu stellen. Diese sind fur verbindlich zu erklaren.

Im Weiterleitungsvertrag muss, entsprechend der Nrn. 1 bis 7 ANBest-P, insbesondere Folgen-
des geregelt werden:

o die Pflichten der/des Letztempfanger(s)*in, insbesondere

o das Projekt entsprechend der bewilligten Antrags- und Konzeptionsbeschrei-
bung umzusetzen,

o Beachtung des Besserstellungsverbots (Nr. 1.3 ANBest-P) bzw. der wirt-
schaftlichen Mittelverwendung (Nr. 1.1 ANBest-P),

o Auskunfts- und Mitwirkungspflichten gegeniber der/dem Erstempfanger*in
(Nr. 5 ANBest-P),

o die Pflicht zum Nachweis der Verwendung gegeniber der/dem Erstempfan-
ger®in (Nr. 6 ANBest-P),

o Aufbewahrungspflichten (Nr. 6.5 ANBest-P);

o die Rechte bzw. Pflichten der/des Erstempfanger(s)*in, insbesondere
o die Uberwachung des Projektverlaufs bei der/dem Letztempfanger*in,
o die Prufung der zweckentsprechenden Verwendung der Zuwendung (Nr. 7.1
S. 3i.V.m. Nr. 6.6 ANBest-P);

o der Rlcktritt vom Vertrag aus wichtigem Grund;
e die Verzinsung von Ruckzahlungsansprichen;
e die konkrete Benennung der Verwendungsfrist fur die/den Letztempfanger*in.

Grundsatzlich gilt bei jeder Form der Weiterleitung von Zuwendungsmitteln, dass zwischen
Ihnen als Erstempfanger*in der Zuwendung und der/dem Letztempfanger®in ein eigenes zu-
wendungsrechtliches Verhaltnis entsteht, das mit dem Verhaltnis zwischen dem Bundesamt fur
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Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) als Bewilligungsbehérde und Ihnen ver-
gleichbar ist.

Entsprechend hat die/der Letztempfanger*in Ihnen gegenuiber die gleichen Nachweispflichten
wie Sie gegenuber der Bewilligungsbehoérde. Als Zuwendungsgeber*in ergeben sich fur Sie aus
der Weiterleitung die gleichen Prifungsrechte und -pflichten wie fir die Bewilligungsbehdrde.
Insbesondere hat die/der Letztempfanger®in lhnen einen Verwendungs- bzw. Zwischennach-
weis vorzulegen, den Sie gemafl Nr. 6.6 ANBest-P bzw. Nr. 6.5 ANBest-Gk zu prifen haben.
Den entsprechenden Prifvermerk fligen Sie bitte Ihrem eigenen Verwendungs- bzw. Zwischen-
nachweis bei.

Durch die zweckbestimmte Weiterleitung erflllen Sie als Erstempfanger*in den Zuwendungs-
zweck hinsichtlich der weitergeleiteten Mittel. Dabei tragen Sie allerdings die alleinige Verant-
wortung daflr, dass die/der Letztempfanger*in die weitergeleiteten Mittel tatsachlich zweckent-
sprechend verwendet. Sollte eine nicht zweckentsprechende Verwendung der Mittel der/des
Letztempfanger(s)*in durch Sie als Erstempfanger*in festgestellt werden, haften Sie daflir ge-
genuber der Bewilligungsbehoérde. Anspriiche zwischen lhnen und der/dem Letztempfanger*in
bleiben von dieser Haftung jedoch unberUhrt.

Abschlie3end sei darauf hinzuweisen, dass eine Weiterleitung der Zuwendung — in Abgrenzung
zur Vergabe von Auftragen — nur dann in Frage kommt, wenn Ihre/lhr Letztempfanger*in ein
unmittelbares inhaltliches Eigeninteresse an der Durchflihrung des geférderten Projekts hat.
Dieses Interesse muss uber ein rein wirtschaftliches Interesse hinausgehen und kann sich bei-
spielsweise aus der Satzung der/des Letztempfanger(s)*in ergeben. Liegt diese Voraussetzung
nicht vor, kommt nur die Beschaffung einer Dienstleistung nach Maligabe des Vergaberechts in
Betracht.

Bei Fragen rund um das Thema Weiterleitung der Zuwendung steht lhnen lhre zustandige Pro-
grammberatung der Regiestelle ,Demokratie leben!” im BAFzA gern zur Verfugung.
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% Bundesamt Demokratie

fur Familie und /
zivilgesellschaftliche Aufgaben BAFzA z erre,

Merkblatt Vergabe von Leistungen

(Zuwendungen uber 100.000,00 €)

Als Zuwendungsempfanger®in gelten fir Sie die mit dem Zuwendungsbescheid fur verbindlich
erklarten Allgemeinen Nebenbestimmungen flr Zuwendungen zur Projektférderung (ANBest-P)
bzw. die Allgemeinen Nebenbestimmungen flr Zuwendungen zur Projektforderung an Gebiets-

korperschaften und Zusammenschlisse von Gebietskdrperschaften (ANBest-Gk).

e Soweit fir Sie als Zuwendungsempfanger*in die ANBest-P gelten, sind nach Nr. 3.1 der
ANBest-P bei der Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen die Regelungen der Unter-
schwellenvergabeordnung (UVgO) einzuhalten. Lediglich einzelne Vorschriften der
UVgO (8§ 22, 28 Abs. 1 S. 3, 30, 38 Abs. 2 bis 4, 44 und 46) sind fur Sie als Zuwen-
dungsempfanger*in unbeachtlich. Weiterhin gilt nach Nr. 3.2. der ANBest-P, dass Sie
bei Auftragsvergaben oberhalb der EU-Schwellenwerte die Vorgaben aus dem 4. Tell
des Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschrankung (GWB) zu bertcksichtigen haben.

e Soweit fUr Sie als Gebietskdrperschaft die ANBest-Gk gelten, sind nach Nr. 3 der AN-
Best-Gk die Vergabegrundsatze zu beachten, die sich aus den einschlagigen haushalts-
rechtlichen Bestimmungen ergeben. Im Hinblick auf die bewilligte Zuwendung gelten
dabei grundsatzlich auch dieses Merkblatt und die Regelungen der UVgO und des GWB
als Prufmalstab, es sei denn, Sie kbnnen nachweisen, dass fur Sie andere Regelungen

gelten.

Als Zuwendungsempfanger®in sind Sie an die Einhaltung der Vorschriften des 6ffentlichen Be-
schaffungswesens gebunden. Somit sind die Grundsatze des Wettbewerbs und der Transpa-
renz sowie insbesondere der Grundsatz der wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung

zu bericksichtigen.

Dieses Merkblatt soll Ihnen helfen, Fehler im Zusammenhang mit Auftragsvergaben zu vermei-

den. Bitte setzen Sie sich daher intensiv mit den hier gegebenen Hilfestellungen auseinander.

Stand: 09.09.2019

~Demokratie leben!" ist ein Bundesprogramm des

% Bundesministerium
fiir Familie, Senioren, Frauen

und Jugend



Wir weisen darauf hin, dass Verstdlie gegen Regelungen des Vergaberechts Auflagenverstolie
darstellen und zur Kirzung der geltend gemachten Ausgaben bis hin zum Widerruf des Zuwen-

dungsbescheids fuhren kénnen.
Folgende Arbeitsschritte und Hinweise sind bei Auftragsvergaben zu beachten:
Dokumentation und Archivierung

Zunachst mochten wir darauf hinweisen, dass jedes Vergabeverfahren von Beginn an fortlau-
fend zu dokumentieren ist. Die Dokumentation muss in Textform gem. § 126 b Birgerliches
Gesetzbuch (BGB) erfolgen und so aufbereitet sein, dass sich die einzelnen Stufen des Verga-
beverfahrens und die mafRgeblichen Entscheidungsgriinde nachvollziehen lassen. Ohne nach-
vollziehbare Dokumentation entstehen Zweifel an der ordnungsgemaflen Durchfihrung des
Vergabeverfahrens. Dies wird bereits als Vergaberechtsversto? gewertet. Um Fehler bei der
Dokumentation zu vermeiden, steht lhnen im Forderportal des Bundesprogramms im Down-

loadbereich ein Muster zur Vergabedokumentation zur Verfugung.

Alle mit der Férderung zusammenhangenden Unterlagen sind durch Sie mindestens flnf Jahre
nach Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren. Dies trifft somit auch auf alle Un-
terlagen zu Vergabevorgangen zu. Diese sind vollstandig als Gesamtvorgang zu archivieren.
Dabei ist wichtig, dass die Dokumentation, Teilnahmeantrage, Angebote, Protokolle usw. ver-
traulich aufbewahrt werden missen. Die Vertraulichkeit ist auch nach Abschluss des Verfah-

rens sicherzustellen.

Vorbereitung des Vergabeverfahrens

Am Anfang eines jeden Vergabeverfahrens ist der Auftragsgegenstand mdglichst genau festzu-
legen. Des Weiteren ist gleich zu Beginn zu prufen, ob die Leistung aus verschiedenen Teilleis-
tungen (Fach- oder Teillosen) besteht oder in solche aufteilbar ist. So soll auch kleineren und
mittleren Unternehmen die Teilnahme an Vergabeverfahren ermdglicht werden. Die Ermittlung
des tatsachlichen Bedarfs und daraus folgend des Auftragsgegenstands, stellt die Grundlage

fur die Leistungsbeschreibung, auf die noch genauer eingegangen wird, dar.

Der nachste Schritt ist die Ermittlung des Auftragsvolumens. Hier missen alle Aspekte des Auf-
trags einflieRen, wie z.B. Vertragslaufzeit, Optionen, nachlaufende Arbeiten. Erst wenn die Fi-
nanzierung des Auftrags gesichert ist, kann das Vergabeverfahren gestartet werden. Die Er-

gebnisse der Vorbereitung des Vergabeverfahrens sind zu dokumentieren.
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Wahl des Vergabeverfahrens

In einem weiteren Schritt ist die Art des Vergabeverfahrens festzulegen. Sowohl im Unter-
schwellenvergabebereich (Nationale Verfahren) als auch im Oberschwellenvergabebereich

(EU-Verfahren) gibt es im Wesentlichen drei unterschiedliche Vergabearten:

Nationale Verfahren EU- Verfahren
§ 8 UvVgO § 119 GWB, § 14 VgV
Offentliche Ausschreibung Offenes Verfahren

Beschrankte Ausschreibung mit | Nicht offenes Verfahren mit Teil-

und ohne Teilnahmewettbewerb | nahmewettbewerb

Verhandlungsvergabe mit und | Verhandlungsverfahren mit und

ohne Teilnahmewettbewerb ohne Teilnahmewettbewerb

Nationale Verfahren im Unterschwellenvergabebereich

Geschéatzter Netto-Auftragswert bis 1.000,00 €

Leistungen mit einem geschatzten Netto-Auftragswert (ohne Umsatzsteuer) von bis zu
1.000,00 € kénnen unter Bericksichtigung der Haushaltsgrundsatze der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit ohne die Durchfihrung eines Vergabeverfahrens beschafft werden. Bei diesen
.Direktkaufen® ist zu bericksichtigen, dass Sie als Auftraggeber®in zwischen den beauftragten

Unternehmen wechseln sollen (vgl.: § 14 UVgO).

Geschéatzter Netto-Auftragswert Giber 1.000,00 €

Liegt der geschatzte Netto-Auftragswert (ohne Umsatzsteuer) der zu erbringenden Leistung
Uber 1.000,00 € ist diese im Rahmen einer offentlichen Ausschreibung oder mit einem vorgela-

gerten Teilnahmewettbewerb beschrankt auszuschreiben.

In bestimmten Ausnahmeféllen kann eine beschrankte Ausschreibung auch ohne Teilnahme-

wettbewerb oder die Vergabe in Form einer Verhandlungsvergabe durchgefiihrt werden. Auch
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die Verhandlungsvergabe ist mit oder ohne Teilnahmewettbewerb mdglich. Folgende Ausflh-

rungen sind bei der Wahl der Vergabeart durch Sie zu beachten:

Offentliche Ausschreibung:

Die offentliche Ausschreibung richtet sich an eine unbeschrankte Anzahl von Interes-
sent*innen, die zur Angebotsabgabe aufgefordert werden. Sie als Auftraggeberin dirfen
von den Bieter*innen nur Aufklarung Uber ihre Eignung, das Vorliegen von Ausschluss-
grinden oder Uber das Angebot verlangen. Verhandlungen, insbesondere tber Ande-

rungen der Angebote oder Preise, sind unzulassig (vgl.: § 9 UVgO).

Beschrankte Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb

Bei einer beschrankten Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb fordern Sie als Auf-
traggeber*in eine unbeschrankte Anzahl von Unternehmen im Rahmen eines Teilnah-
mewettbewerbs 6ffentlich zur Abgabe von Teilnahmeantragen auf. Jedes interessierte
Unternehmen kann einen Teilnahmeantrag abgeben. Mit dem Teilnahmeantrag haben
die Unternehmen die von |hnen geforderten Informationen fir die Prifung der Eignung
und des Nichtvorliegens von Ausschlussgrinden zu dbermitteln. Im Anschluss dirfen
nur diejenigen Unternehmen, die von Ihnen nach Prifung der Gbermittelten Informatio-
nen dazu aufgefordert wurden, ein Angebot abgeben. Sie kdnnen die Zahl der Bewer-
ber*innen, die zur Angebotsabgabe aufgefordert werden, begrenzen, sofern gentgend
geeignete Bewerber*innen zur Verfigung stehen. Dazu missen Sie in der Auftragsbe-
kanntmachung die von Ihnen vorgesehenen objektiven und nichtdiskriminierenden Eig-
nungskriterien flr die Begrenzung der Zahl, die vorgesehene Mindestzahl und gegebe-
nenfalls auch die Hochstzahl der aufzufordernden Bewerber*innen angeben. Wichtig
hierbei ist, dass Sie mindestens drei Bewerber*innen zur Angebotsabgabe oder zur
Teilnahme an Verhandlungen auffordern mussen. In jedem Fall missen so viele Bewer-
ber*innen teilnehmen, dass der Wettbewerb gewahrleistet ist. Sofern die Zahl geeigneter
Bewerber*innen unter der Mindestzahl liegt, kbnnen Sie das Vergabeverfahren fortfuh-
ren, indem alle Bewerber*innen zur Angebotsabgabe oder zur Teilnahme an Verhand-
lungen aufgefordert werden, die Uber die geforderte Eignung verfliigen. Unternehmen,
die sich nicht um die Teilnahme beworben haben, oder Bewerber*innen, die nicht Gber
die geforderte Eignung verfligen, dirfen nicht zugelassen werden. Abschlieend weisen
wir darauf hin, dass Sie von den Bieter*innen nur Aufklarung Uber ihre Eignung, das Vor-

liegen von Ausschlussgrinden oder Uber das Angebot verlangen dirfen. Verhandlun-
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gen, insbesondere Uber Anderungen der Angebote oder Preise, sind bei dieser Verga-
beart unzulassig (vgl.: § 10 UVgO).

Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb

Bei einer beschrankten Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb fordern Sie ohne
vorherige Durchfuhrung eines Teilnahmewettbewerbs mehrere (grundsatzlich mindes-
tens drei) Unternehmen zur Abgabe eines Angebots auf. Fur die Auswahl dirfen Sie nur
geeignete Unternehmen auffordern, bei denen keine Ausschlussgrinde vorliegen. So-
weit Sie die Erfullung der Eignungskriterien und das Nichtvorliegen von Ausschlussgrin-
den eines beteiligten Unternehmens im Vorfeld nicht abschlieRend feststellen kénnen,
durfen Sie die notwendigen Nachweise und Erklarungen auch noch mit oder nach Ver-
sendung der Aufforderung zur Angebotsabgabe von dem betreffenden Unternehmen
verlangen. Wichtig ist, dass Sie zwischen den Unternehmen, die zur Abgabe eines An-
gebots aufgefordert werden, wechseln. Auch hier gilt, dass Sie von den Bieter*innen nur
Aufklarung tber ihre Eignung, das Vorliegen von Ausschlussgriinden oder Uber das An-
gebot verlangen diirfen. Verhandlungen, insbesondere tber Anderungen der Angebote

oder Preise, sind unzulassig (vgl.: § 11 UVgO).

Verhandlungsvergabe mit oder ohne Teilnahmewettbewerb

Diese Verfahrensart kommt fiir Sie nur in Betracht, wenn einer der 17 Ausnahmetatbe-
stand des § 8 Abs. 4 UVQO erflllt ist. Bei der Verhandlungsvergabe werden — ggf. nach
Durchfiihrung eines Teilnahmewettbewerbs — alle geeigneten Anbieter*innen (mindes-
tens drei) zur Angebotsabgabe aufgefordert. Uber die eingegangenen Angebote darf
zwischen Auftraggeber*innen und Bieter*innen verhandelt werden (Preis, einzelne An-
gebotsbestandteile), solange nicht die Mindestanforderungen oder Zuschlagskriterien
des Auftrags verandert werden. Grundsatzlich ist sicherzustellen, dass alle Bieter*innen
gleich behandelt werden. Eine Weitergabe von Informationen zur Begunstigung einzel-
ner Bieter*innen ist demnach verboten. Die einzelnen Verhandlungsrunden sind durch
Sie angemessen zu dokumentieren. Wenn die Verhandlungen abgeschlossen sind,
werden die Bieter*innen zur finalen Angebotsabgabe aufgefordert. Nach Zuschlagsertei-
lung durfen Sie keine Verhandlungen mehr fihren. Der Zuschlag kann auch ohne vorhe-
rige Verhandlungen erteilt werden, wenn Sie sich dies von vornherein vorbehalten ha-
ben und die vergaberechtlichen Grundsatze hierbei eingehalten werden. Wir weisen da-
rauf hin, dass Sie auf Grundlage eines Erlasses des Bundesministeriums flr Familie,

Senioren, Frauen und Jugend nach § 8 Abs.4 Nr. 17 UVgO Leistungen bis zu einem ge-
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schatzten Auftragsvolumen von 25.000,00 € grundsatzlich im Rahmen einer Verhand-

lungsvergabe vergeben mussen.

EU-Vergaben im Oberschwellenvergabebereich

Sofern der geschatzte Netto-Auftragswert in Hohe von aktuell mindestens 221.000,00 € erreicht
wird, ist der Auftrag durch Sie europaweit auszuschreiben. Hierbei haben Sie dann die Vor-
schriften des Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) und der Vergabeverord-
nung (VgV) anzuwenden. Die EU-Schwellenwerte werden alle zwei Jahre angepasst. Ab 2020
gelten die neu festgelegten Werte, Uber die Sie zu gegebener Zeit durch das BAFZzA informiert

werden.

Bei EU-weiten Verfahren kénnen Sie frei zwischen Offenem und Nicht Offenem Verfahren
(Teilnahmewettbewerb zwingend erforderlich) wahlen. Die Wahl des Verhandlungsverfahrens
mit bzw. ohne Teilnahmewettbewerb ist nur in fest geregelten Ausnahmefallen méglich. Im Vor-
feld von europaweiten Ausschreibungen haben Sie sich in jedem Fall eng mit lhrer zustéandigen

Programmberatung der Regiestelle ,Demokratie leben!” abzustimmen.

Zeitplanung

Fur die Wahl der Vergabeart ist auch die Zeitplanung relevant. Bei EU-weiten Vergaben gibt es
im GWB und VgV verbindlich vorgegebene Fristen. Diese regeln, wann und durch wen welche
Schritte durchzuflihren sind. Bei nationalen Vergaben sind keine gesondert festgelegten Fristen
einzuhalten. In jedem Fall missen die von lhnen somit selbst zu bestimmenden Fristen ange-

messen sein.

Bekanntmachung

Wenn die Wahl der Verfahrensart erfolgt ist, muss der Auftrag bekanntgemacht werden. Im Fall
einer Offentlichen Ausschreibung, einer Beschrankten Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb
oder einer Verhandlungsvergabe mit Teilnahmewettbewerb teilen Sie auf lhrer Internetseite und
ggf. zusatzlich auf anderem Wege mit, dass Sie beabsichtigen, einen o6ffentlichen Auftrag zu

vergeben.

Aus der Auftragsbekanntmachung missen sich flir Interessent*innen alle Informationen ent-

nehmen lassen, die fir eine Entscheidung zur Teilnahme am Vergabeverfahren oder zur Ange-
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botsabgabe erforderlich sind. Unter anderem ist in der Bekanntmachung zu regeln, wo die
Vergabeunterlagen zum Download bereitstehen. Die Mindestanforderungen sind § 28 Abs. 2
Nr. 1 bis § 14 UVgO zu entnehmen.

Sofern Sie keinen Teilnahmewettbewerb durchfihren wollen, haben Sie den angesproche-
nen/angeschriebenen Unternehmen die entsprechenden Unterlagen zur Verfiigung zu stellen,
die zur Entscheidung Uber eine Angebotsabgabe und fur die Erstellung eines Angebots erfor-
derlich sind (vgl.: § 27, § 28 UVgO).

Bitte beachten Sie, dass es bei europaweiten Vergaben eigene Regelungen zur Bekanntma-
chung gibt, die zwingend zu berlcksichtigen sind. So sind Ausschreibungen beispielsweise im

Supplement des Amtsblatts der Europaischen Union bekanntzugeben.

Vergabeunterlagen

Die Vergabeunterlagen umfassen alle Angaben, die erforderlich sind, um den Bewerber*innen
oder Bieter*innen eine Entscheidung zur Teilnahme am Vergabeverfahren zu ermdglichen. Sie

bestehen in der Regel aus (vgl.: § 21 UVgO):

e einem Anschreiben, mit dem zur Abgabe von Teilnahmeantragen bzw. zur Angebotsab-
gabe aufgefordert wird,

e der Beschreibung der Bewerbungsbedingungen, insbesondere der Angabe der Eig-
nungs- und Zuschlagskriterien sowie

e der Leistungsbeschreibung und den Vertragsbedingungen.

Eignungs- und Zuschlagskriterien

Wie bereits erwahnt sind die Eignungskriterien Bestandteil der Vergabeunterlagen. Anhand die-
ser Kriterien wird durch Sie das Eignungsprofil eines Bieters bzw. einer Bieterin festgelegt, d.h.
die Anforderungen, die erflllt sein missen, damit eine Prognose hinsichtlich der erfolgreichen

Durchflhrung des Auftrags getroffen werden kann.

Zu unterscheiden ist zwischen zwingenden Mindestanforderungen und Anforderungen, bei de-
nen ein Beurteilungsspielraum besteht. Fehlende Nachweise bezuglich der Mindestanforderun-
gen muissen grundsatzlich zum Ausschluss fihren. Wir weisen darauf hin, dass keine sach-
fremden oder diskriminierenden Kriterien benannt werden durfen. Beim Umfang der Kriterien
sollten Sie mit ,Augenmall® herangehen, um den Bewerber*innenkreis nicht zu sehr einzuen-

gen. Sind fur einen Auftrag spezielle Nachweise erforderlich, ist in die Vergabedokumentation
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eine Begriundung aufzunehmen. Um hier dem Grundsatz der Transparenz Rechnung zu tragen,

sind die Kriterien auch in der Bekanntmachung mitzuteilen.

Von der Eignungsprufung ist die Wirtschaftlichkeitsprifung eines Angebots zwingend zu unter-
scheiden. Der Auswahl und Gewichtung der Zuschlagskriterien kommt eine besondere Bedeu-
tung zu. Zuschlagskriterien sind z.B. Preis, Qualitdt, Konzepte. Bei der Festlegung der Zu-
schlagskriterien ist zu beachten, dass diese die in der Leistungsbeschreibung benannten Anfor-
derungen an das Angebot widerspiegeln missen. Aspekte, die in der Leistungsbeschreibung
nicht gefordert wurden, durfen nicht gewertet werden. Fur den Bieter*innenkreis muss eindeutig
erkennbar sein, was das Angebot beinhalten muss, damit eine moéglichst hohe Bewertung er-

reicht werden kann.

An dieser Stelle weisen wir daraufhin, dass die Erstellung einer Matrix mit den Kriterien, den
Bewertungsmalstaben und der Gewichtung vorteilhaft ist und so die Entscheidungsgrundlage
fur die Bieter*innen transparent gehalten wird. Die Zuschlagskriterien einschlieRlich der Gewich-
tung sind ebenfalls bekannt zu machen und in der Vergabedokumentation festzuhalten (vgl.:
§ 33 UVgO). Ein Musterformular zur Vergabedokumentation finden Sie im Anhang zum Zuwen-

dungsbescheid.

Leistungsbeschreibung

Zentraler Bestandteil der Vergabeunterlagen ist zudem die Leistungsbeschreibung. In ihr muss
der Auftragsgegenstand mdglichst umfassend und erschdpfend beschrieben werden. Alle fir
die Angebotserstellung wichtigen Faktoren und Aspekte sind anzugeben. Der Auftragsgegen-
stand muss so beschrieben werden, dass er von allen Bieter*innen gleichermalien verstanden
wird und die Angebote miteinander verglichen werden kénnen. Sind weitere zur Angebotserstel-
lung notwendige Unterlagen vorhanden (z.B. Dokumentationen, die im Vorfeld der Ausschrei-
bung erstellt wurden oder Abschlussberichte der Vorlauferprojekte), sind diese allen Bie-
ter*innen als Bestandteil der Vergabeunterlagen zur Verflgung zu stellen. Die Leistungsbe-
schreibung beinhaltet auch die Anforderungen an die von den Bieter*innen mit dem Angebot
vorzulegenden Unterlagen, z.B. Konzepte, Kosten- und Zeitplane, Dokumentationen (vgl.: §23
uvgO).

Vertragsentwurf

Erganzt wird die Beschreibung durch den Inhalt des Vertragsentwurfs. Bei 6ffentlichen und be-

schrankten Ausschreibungen ist der Vertrag durch Sie in seiner Endfassung den Vergabeunter-

Seite 8 von 11



lagen beizufligen. Die wesentlichen Vertragsbestandteile sind hier nicht mehr verhandelbar (§ 9
Abs. 2 UVgO, § 10 Abs. 3 UVgO). Bei der Verhandlungsvergabe ist mindestens ein Vertrags-
entwurf, der die nicht verhandelbaren Bestandteile beinhaltet, den Vergabeunterlagen beizufu-
gen. Der endgultige Vertrag ist dann im Rahmen der Verhandlungsphase vor Zuschlagsertei-

lung auszuhandeln.

Bei EU-weiten Auftragsvergaben verhalt es sich ahnlich. Hier gilt, dass beim offenen und nicht
offenen Verfahren der Vertrag in seiner Endfassung den Vergabeunterlagen beizuflgen ist. Die
Vertragsbedingungen sind auch hier nicht mehr verhandelbar (§ 15 Abs. 5 VgV, § 16 Abs. 9
VgV). Beim Verhandlungsverfahren ist mindestens ein Vertragsentwurf, der die nicht verhan-
delbaren Bestandteile beinhaltet, den Vergabeunterlagen beizufligen. Der endgiiltige Vertrag

wird im Rahmen der Verhandlungsphase vor Zuschlagserteilung ausgehandelt.

Umgang mit Angeboten

Alle eingehenden Teilnahmeantrage und Angebote sind durch Sie bis zum Ablauf der Ange-
botsfrist ungedffnet/ungelesen unter Verschluss zu halten. Unverziglich nach Ablauf der Ange-
botsfrist sind die Angebote dann im Beisein von mindestens zwei Vertreter*innen lhrerseits zu
offnen. In einem weiteren Schritt sind die Antrage/Angebote dann auf Vollstandigkeit und fachli-
che/rechnerische Richtigkeit hin zu prifen. Wie bereits dargelegt, ist ein Nachfordern von Unter-
lagen an dieser Stelle nur noch unter bestimmten Bedingungen und nur hinsichtlich bestimmter
Unterlagen moglich. Angebote, die hinsichtlich Form, Frist, Umfang etc. nicht den Anforderun-

gen entsprechen, sind von der Wertung auszuschlief3en.

Im nachsten Schritt erfolgt die Eignungsprufung ausschliellich anhand der vorher festgelegten
Eignungskriterien. Die Bewertung ist schriftlich und nachvollziehbar zu dokumentieren. Die ge-
eigneten Angebote werden anschlieBend auf ihre Wirtschaftlichkeit gepruft. Auch hier durfen
ausschliel3lich die vorher festgelegten Kriterien zugrunde gelegt werden. Die einzelnen Bewer-

tungen sind wie bei der Eignungsbewertung schriftlich und nachvollziehbar zu dokumentieren.

Es ist nicht zuldssig, Wertungskriterien, die nicht in der Bekanntmachung/den Vergabeunterla-
gen genannt wurden, anzuwenden. Die Trennung von Eignungs- und Zuschlagskriterien ist zu

beachten.

Da bei o6ffentlicher und beschrankter Ausschreibung bzw. beim offenen und nicht offenen Ver-
fahren ein Verhandlungsverbot besteht ist die Wertung abschlieBend. Anders ist es bei der Ver-
handlungsvergabe und beim Verhandlungsverfahren. Hier sind Verhandlungen mdglich. Grund-

satzlich findet zunachst eine erste Wertungsrunde anhand der vorher festgelegten Bewertungs-
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kriterien statt. Hier ist dann aufzulisten, ob und wenn ja, Uber welche Punkte verhandelt werden
soll. Wenn Uber eine Verhandlung entschieden wurde, hat jede/r Bieterin Anspruch auf eine
Verhandlungsrunde. Die erste Verhandlungsrunde kann zusammen mit einer Prasentation er-
folgen. Weitere Verhandlungsrunden missen nicht mehr mit allen Bieter*innen geflihrt werden.
Wenn alle Verhandlungsthemen behandelt wurden und folglich zuschlagsreife Angebote erwar-
tet werden kénnen, ergeht eine letzte schriftliche Angebotsaufforderung mit einer Angebotsfrist
zur Einreichung des Schlussangebotes. Uber diese finalen Angebote darf dann nicht mehr ver-
handelt werden. Diese Angebote werden anhand der Zuschlagskriterien gewertet und so das
wirtschaftlichste Angebot ermittelt. Dieses Angebot ist dann Bestandteil des Vertrages, der vor
Zuschlagserteilung verhandelt und erstellt werden muss. Alle Entscheidungen, aber auch die

Prasentation, die Verhandlungsrunden und deren Ergebnisse sind zu dokumentieren.

Zuschlagserteilung

Bei nationalen Vergaben gibt es keine Wartefrist. Der Zuschlag darf sofort erteilt werden. Es
muss aber den nicht berlcksichtigten Bieter*innen nach Zuschlagserteilung mitgeteilt werden,

dass sie nicht das wirtschaftlichste Angebot abgegeben haben.

Bei EU-weiten Verfahren besteht vor Zuschlagserteilung eine Wartefrist von 10 Kalendertagen.
Gem. § 134 GWB sind den nicht berlcksichtigten Bieter*innen die Griinde fur die Entscheidung
sowie der/die Bieter*in mitzuteilen, der/die den Zuschlag erhalten soll. Erst nach Ablauf dieser

Frist darf der Zuschlag durch Sie erteilt werden.

Auftragsanderungen

Auftragsanderungen wahrend der Vertragslaufzeit, hierzu zahlen auch Auftragsverlangerungen,
sind grundsatzlich auszuschreiben. Ausnahmen finden sich im § 132 Abs. 2 und 3 GWB flr EU-
weite sowie in § 47 UVgO i.V.m. § 132 Abs. 2 GWB fur nationale Vergaben.

So kénnen z.B. Auftragsanderungen vorgenommen werden, wenn dies als Option in der ur-
sprunglichen Bekanntmachung bereits vorgesehen war. Es sollte daher bereits bei der Erstel-
lung der Leistungsbeschreibung uberlegt werden, ob es zu ,nachlaufenden® Arbeiten kommen

kann oder zu einer Verlangerung des Auftrags aufgrund jahrlich bewilligter Projektmittel.

Ein weiterer Ausnahmegrund kann eine in den urspringlichen Vergabeunterlagen nicht vorge-

sehene Leistung sein, die aber zum Abschluss notwendig ist und nur an den bisherigen Auf-
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tragnehmer/die bisherige Auftragnehmerin wirtschaftlich vergeben werden kann. Hierbei darf

der Wert der zusatzlichen Leistung 50 Prozent der urspriinglichen Leistung nicht Ubersteigen.

Aufgrund der hohen Komplexitat und Fehleranfalligkeit von Vergabeverfahren wird lhnen
dringend empfohlen, sich fachkundig beraten zu lassen. Fir ndhere Auskinfte steht lhnen
auch die Zentrale Vergabestelle des Bundesministeriums fir Familie, Senioren, Frauen und
Jugend (BMFSFJ) im Bundesamt fur Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA)
zur Verfugung.

Die Kontaktdaten lauten:

Bundesamt flr Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben Zentrale Vergabestelle
Von-Gablenz-Str. 2 — 6

50679 Koln

E-Mail: zentrale-beschaffung@bafza.bund.de

Tel.: 0221 3673 4259

Fax: 0221 3673 4513
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% Bundesamt Demokratie

fur Familie und /
zivilgesellschaftliche Aufgaben BAFzA z erre,

Merkblatt zur Offentlichkeitsarbeit im Bundesprogramm
,Demokratie leben!*

Es gehort zu lhren Aufgaben, dass im Rahmen von ,Demokratie leben!” geférderte Projekt und
dessen Inhalt auf angemessene Weise bekannt zu machen und entsprechende MafBnahmen
der Offentlichkeitsarbeit umzusetzen. Dazu kénnen beispielsweise Pressemitteilungen, Presse-
konferenzen aus aktuellen Anlassen, offentliche Veranstaltungen (z.B. Gedenk- und Aktionsta-
ge, Veranstaltungen anlasslich von EinzelmaBnahmen), die Publikation von Faltblattern, Bro-
schiren, Plakaten, Werbematerialien und eigene Internetauftritte genutzt werden. Dieses Merk-
blatt erlautert die in diesem Zusammenhang zwingend zu bericksichtigenden Vorgaben fur
Verdffentlichungen und zur Gestaltung der Offentlichkeitsarbeit.

Die Nichtbertcksichtigung der Vorgaben dieses Merkblattes kann im Einzelfall dazu flhren,
dass lhre Verodffentlichung nicht aus den Mitteln des Bundesprogrammes finanziert wird.

Die Regelungen dieses Merkblattes betreffen die Offentlichkeitsarbeit von:

o Erstempfénger*innen (Zuwendungsempfanger*innen, die Zuwendungen im Rahmen des
Bundesprogramms direkt vom Bund erhalten),

e Letztempfanger*innen (Zuwendungsempfanger*innen, denen Zuwendungsmittel im Rahmen
des Bundesprogramms von Erstempfénger*innen weitergeleitet werden),

o Kooperationspartner*innen (Akteur*innen, die selbst keine Zuwendung als Erstempfan-
ger*innen oder Letztempfanger*innen im Rahmen des Bundesprogramms erhalten, jedoch
mit Erst- und/oder Letztempfanger*innen kooperieren) und

e Dritten (Akteur*innen, die mit Kooperationspartner*innen, aber nicht mit Erstempfan-
ger*innen oder Letztempfanger*innen kooperieren).

Arbeiten Sie als Erstempfénger*in oder lhre Letztempfangerinnen im Rahmen der Umsetzung
Ihres Projektes mit Kooperationspartner*innen oder Dritten zusammen, haben Sie sicherzustel-
len, dass die in diesem Merkblatt enthaltenen Regelungen auch den Kooperationspartner*innen
und Dritten zur Verflgung gestellt werden.

Veroffentlichungen

e Beabsichtigen Sie im Rahmen lhres Projektes Materialien zu verdffentlichen, sind die folgen-
den Ausfihrungen zwingend zu berlcksichtigen. Unter Veréffentlichungen sind alle Texte
und Materialien mit Bezug zum Bundesprogramm zu verstehen, die einer allgemeinen Of-
fentlichkeit oder aber auch einer Fachéffentlichkeit zur Verfligung gestellt werden sollen.

»Demokratie leben!* ist ein Bundesprogramm des

% Bundesministerium
fiir Familie, Senioren, Frauen

und Jugend



Umfasst sind unter anderem alle Arten an:
» Drucksachen,
Werbematerialien,
Einladungen und Veranstaltungsankindigungen,
Workshopmaterialien, die den Teilnehmenden zur Verfligung gestellt werden,
Aufsatze und Fachartikel,

elektronische Medien,

YV Vv VY ¥V V VY

Pressemitteilungen und Presseinterviews,

> Internetseiten und elekironisch versendete Newsletter.

Veroéffentlichungen von Erstempfanger*innen

Als Erstempfénger*in haben Sie lhre Verdffentlichungen mit Bezug zum Bundesprogramm
vor deren Verdffentlichung zur Freigabe in elektronischer Form an das Bundesamt flr Fami-
lie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) zu senden. Die Prifung der Freigabe bezieht
sich hierbei ausschlie3lich auf die Verwendung des Férderlogos und die Kommunikation zum
Bundesprogramm. Sie tragen weiterhin die redaktionelle Verantwortlichkeit far alle Verdéffent-
lichungen. Die Zusendung der Entwirfe hat mit einem angemessenen zeitlichen Vorlauf, vor
dem Zeitpunkt der beabsichtigen Verdéffentlichung, zu erfolgen.

Im Hinblick auf Internetseiten gilt, dass nur Neugestaltungen zuvor nicht bestehender Inter-
netseiten und grundlegende Umgestaltungen bereits freigegebener Internetseiten dem BAF-
zA zur Freigabe vorzulegen sind. Eine Veréffentlichung ohne vorherige schriftliche Freigabe
ist nicht zulassig.

Veroéffentlichungen von Letztempfanger*innen im Handlungsbereich Bund und Modell-
projekte

Sofern Sie Mittel an Letztempfanger*innen weiterleiten, muss durch Sie das folgende Frei-
gabeverfahren umgesetzt werden:

Veroffentlichungen mit Bezug zum Bundesprogramm von Letztempfénger*innen sind vor
deren Veréffentlichung zundchst an Sie als Erstempfénger*in in elektronischer Form weiter-
zuleiten. Sie haben dann eine Vorprufung der Entwurfe vorzunehmen. Hierbei ist zu prufen,
ob die jeweiligen Veréffentlichungsentwirfe dem Zuwendungszweck dienen. Ist dies nicht
der Fall, weisen Sie die Verdffentlichungsentwirfe an Ihre Letztempfanger*innen zurlck.
Dienen die Veréffentlichungsentwirfe lhrer Auffassung nach dem Zuwendungszweck, Uber-
mitteln Sie die Veréffentlichungsentwirfe an das BAFzA zur Freigabe. Das BAFzA prift die
Veréffentlichungsentwlrfe der Letztempfanger*innen und erteilt die Freigabe oder versagt
diese. Das Ergebnis des Freigabeverfahrens wird Ihnen mitgeteilt. Sie haben dieses an die
jeweiligen Letztempfanger*innen weiterzuleiten. Als Erstempfénger*in haben Sie Sorge zu
tragen, dass lhre Letztempfanger*innen die Vorlagepflicht bezlglich ihrer Veréffentlichungs-
entwirfe nachkommen. Auch hier gilt, dass die redaktionelle Verantwortlichkeit aller Verof-
fentlichungen bei Ihnen verbleibt.

Seite 2 von 6



Veréffentlichungsentwirfe, die Sie oder lhre Letztempfanger*innen gemeinsam mit Koopera-
tionspartner*innen verantworten, dirfen nicht ohne vorherige schriftliche Freigabe durch das
BAFzA veréffentlicht werden. Handelt es sich um eine direkte Kooperation zwischen lhnen
und Kooperationspartner*innen, dann gelten in Bezug auf die Freigabe die oben stehenden
Grundsatze dieses Merkblattes mit der MaBgabe, dass Kooperationspartner*innen wie Letz-
tempfanger*innen zu behandeln sind.

Im Fall einer Kooperation zwischen lhren Letztempfanger*innen und Kooperations-
partner*innen leiten Ihre Letztempfanger*innen die Verdffentlichungsentwurfe zunachst an
Sie zur Freigabe weiter. Sie prifen, ob diese mit den Regelungen des Merkblattes vereinbar
sind und senden die Veroffentlichungsentwirfe nach positiver Prifung zur abschlieBenden
Freigabe ans BAFZzA.

Veroéffentlichungen von Letztempfanger*innen im Handlungsbereich Kommune und Land

Sofern Sie Mittel an Letztempfanger*innen weiterleiten, muss durch Sie das folgende Frei-
gabeverfahren umgesetzt werden:

Abweichend vom zuvor dargestellten Verfahren haben Sie als Erstempfanger*in in den
Handlungsbereichen Kommune und Land die Ver6ffentlichungsentwdirfe lhrer Letztempfan-
ger*innen unter MaBgabe dieses Merkblattes selbst final freizugeben.

Ein Freigabeverfahren durch das BAFzA findet nicht statt.

Vielfalt-Mediathek

Sie und lhre Letztempféanger*innen sind verpflichtet, mit dem vom Bundesministerium fir
Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMFSFJ) betrauten Informations- und Dokumentati-
onszentrum fir Antirassismusarbeit (IDA) e. V. zusammenzuarbeiten.

IDA verantwortet die ,Vielfalt-Mediathek®, eine Plattform, Gber die alle Materialien, die im
Rahmen von ,Demokratie leben!* entstehen, kostenlos der Offentlichkeit zur Verfligung ge-
stellt werden. Hierfir missen Sie und lhre Letztempfénger*innen ihre veréffentlichten Bro-
schiren, Dokumentationen, Lernmaterialien, Bicher und Filme der ,Vielfalt-Mediathek” unter
der Adresse mediathek@IDAeV.de in digitaler Form zur Verfligung stellen.

Formale Kriterien der Offentlichkeitsarbeit im Rahmen des Bundespro-
gramms ,,Demokratie leben!*

Verwendung des Foérderlogos

Sie und |hre Letztempfanger*innen sind verpflichtet, bei allen Verdéffentlichungen nach MaB-
gabe dieses Merkblatts auf die Férderung durch das Bundesprogramm ,Demokratie leben!”
hinzuweisen.

Das Foérderlogo des Bundesprogramms (Logo des BMFSFJ + Logo des Bundesprogramms
inkl. textlicher Férderzusatz) ist auf allen Verdffentlichungen von Ilhnen und Ihren Letztemp-
fanger*innen abzubilden. Die Teillogos durfen nicht allein und auch nicht ohne Férderzusatz
dargestellt werden.
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Eine Verwendung der Logos durch Kooperationspartner*innen oder Dritte ist nur zulassig,
sofern die ausdruckliche schriftliche Einwilligung des BAFzA vorliegt. Diese Einwilligung ha-
ben zwingend Sie beim BAFZA einzuholen. Sie und lhre Letztempfanger*innen haben fir
die Einhaltung vorgenannter Pflichten durch die Kooperationspartner*innen und Dritte Sorge
zu tragen.

Gefordert vom im Rahmen des Bundesprogramms
% Bundesministerium

fiir Familie, Senioren, Frauen .

und Jugend Demokratie (e /e !

lllustration: Férderlogo

Das Férderlogo darf nicht bearbeitet werden und darf grundsatzlich nur in der vorliegenden
Anordnung zum Einsatz kommen. Sind aus produktionstechnischen oder gestalterischen
Grinden Abweichungen erforderlich, so ist vorab die Zustimmung des BAFzA einzuholen.

Das Férderlogo ist immer auf weiBen Grund zu stellen; die GréBe muss so gewahlt werden,
dass es optisch zum Rest des Textes oder Bildes passt und ohne besondere Lesehilfe zu
erkennen ist. Zu beachten ist weiterhin, dass das Logo nach allen Seiten hin Uber eine
Schutzzone verfligt, in der kein anderes Element platziert werden darf. Die Schutzzone hat
zu jeder Seite hin die Breite von einem Adlerelement.

"

" Gefbrde

L7 ) 1+ im Rahimen dés Bundeésprogramms |

sessepremsssgessssnnsasnssfonne

Bundesministerium
fiir Familie, Senioren, Frauen

und Jugend Demokratie ‘e el 4

sessgessnnbass R T TTTTTITTTITTTTTTTTTTTTTTTyTOYTTeyTYTYTTTYTYTTTDYOYOTYTYDTYTYTTT o
y £ 9

lllustration: Schutzraum um das Logo

Die Logodateien erhalten Sie vom BAFzA. Dieses ist bei Bedarf Ihren Letztempfénger*innen
zur Verflgung zu stellen. Es kénnen verschiedene Dateitypen (JPG, EPS, TIFF) und -
versionen (farbig, in vereinzelten Ausnahmeféllen in grau) beim BAFzA angefordert werden.
Die Logodateien dirfen Sie und Ihre Letztempfanger*innen nicht als Download auf den 6f-
fentlichen Internetseiten anbieten.

Bei Verdffentlichungen, die eine MeinungsauBBerung enthalten, muss folgender Zusatz mit
aufgenommen werden: ,Die Ver6ffentlichung stellt keine MeinungsauBBerung des BMFSFJ
oder des BAFzA dar. Fir inhaltliche Aussagen tragt der Autor/die Autorin bzw. tragen die
Autoren/die Autorinnen die Verantwortung.“ Meinungen sind AuBerungen im Rahmen einer
geistigen Auseinandersetzung, die Elemente der Stellungnahme und des Daflrrhaltens ent-
halten. Sie sind dem Beweis nicht zuganglich.
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Verlinkungen und Barrierefreiheit

Sie und lhre Letztempfanger*innen haben auf ihren Internetseiten an geeigneter Stelle auf
die Férderung im Rahmen des Bundesprogramms ,Demokratie leben! durch das BMFSFJ
hinzuweisen und das Foérderlogo abzubilden. Auf das Logo ist die Verlinkung zum Internet-
auftritt des Bundesprogramms (www.demokratie-leben.de) zu legen. Falls die Verlinkung
vom Bild technisch nicht realisierbar ist, ist auch ein textlicher Verweis mdglich.

Werden Sie und bzw. oder |hre Letztempfanger*innen tUberwiegend vom Bund finanziert,
sind Sie und bzw. oder lhre Letztempfanger*innen als 6ffentliche Stelle des Bundes anzu-
sehen und somit verpflichtet, ihre Websites und mobilen Anwendungen, einschlie3lich der
fir die Beschaftigten bestimmten Angebote im Intranet, barrierefrei zu gestalten und eine
Erklarung zur Barrierefreiheit zu veréffentlichen (§§ 12 ff. des Behindertengleichstellungsge-
setzes - BGG). Eine Uberwiegende Finanzierung durch den Bund wird angenommen, wenn
der Bund mehr als 50 Prozent der Gesamtheit der Mittel aufbringt. N&heres hierzu regelt
das BGG. Fur weitere Informationen und Unterstiitzung kénnen Sie und lhre Letztempfén-
gerinnen sich an die Bundesfachstelle Barrierefreineit (www.bundesfachstelle-
barrierefreiheit.de) wenden.

Nutzungsrechte

Sie und lhre Letztempfanger*innen sind verpflichtet, dem BMFSFJ und dem BAFzA das
einfache, ohne die Zustimmung des/der Urheber*in Ubertragbare, zeitlich und inhaltlich un-
beschrankte Nutzungsrecht an allen urheberrechtlich geschitzten Arbeitsergebnissen ein-
zuraumen.

Soweit Auftragnehmer*innen mit Arbeiten betraut werden, missen Sie und lhre Letztemp-
fanger*innen sich von jenen das ausschlieBliche Nutzungsrecht einrdumen lassen. Das
BMFSFJ und das BAFzA sowie weitere, durch das BMFSFJ und das BAFzA Beauftragte,
sind von eventuellen Ansprichen Dritter freizustellen. Sie und lhre Letztempfanger*innen
missen die Auftragnehmer*innen verpflichten, dem BMFSFJ und dem BAFZzA die Auslibung
des Verdffentlichungs- und Erstmitteilungsrechts geman § 12 des Gesetzes Uber Urheber-
recht und verwandte Schutzrechte (UrhG) unentgeltlich zu gestatten und das Veréffentli-
chungs- und Erstmitteilungsrecht nicht ohne Ricksprache mit dem BAFzA selbst auszulben
oder durch andere Personen austiben zu lassen.

Verwendung von Ton- und Bildmaterial

Wir weisen darauf hin, dass bei der Verwendung von Bildmaterialien die entsprechenden
Rechtsvorschriften (u.a. Persénlichkeitsrecht, Urheberrecht, Lizenzrecht, Datenschutzrecht)
zu beachten sind. Werden Musik-CDs oder Film-DVDs von Ihnen und lhren Letztempfan-
ger*innen produziert, sind ebenfalls die eventuell betroffenen Rechte an Musikstiicken u.A.
zu bericksichtigen.
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Gegebenenfalls stellt das BAFzA lhnen und lhren Letztempfanger*innen Bildmaterial far
eigene Internetauftritte, Faltblatter, Roll-Ups etc. zur Verfliigung. Bei Verwendung dieser Fo-
tos ist der Satz — Bildnachweis Bundesamt fir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben —
an geeigneter Stelle abzubilden.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Beschaftigten der Programm-
kommunikation im Referat 305 des Bundesamtes fiir Familie und zivil-
gesellschaftliche Aufgaben (BAFzA)

E-Mail-Adresse: demokratie-leben@bafza.bund.de

Telefonnummer: 030 /698077 -0

www.demokratie-leben.de
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% Bundesamt Demokratie

fur Familie und /
zivilgesellschaftliche Aufgaben BAFzA z erre,

Merkblatt Reisekosten

Allgemeines

Ist es zur erfolgreichen Umsetzung lhres Projektes erforderlich, dass Projektmitarbeiter*innen
Dienstreisen wahrnehmen, soll dieses Merkblatt dabei behilflich sein, Fehler bei der Vorberei-
tung, Durchfihrung und Nachbereitung der Reisen zu vermeiden.

Die in diesem Merkblatt dargestelliten Bestimmungen sind grundsatzlich von allen Zuwen-
dungsempfanger*innen und Letztempfanger*innen zu berlcksichtigen. Fur Gebietskdrperschaf-
ten mit landesspezifischen Regelungen zum Reisekostenrecht ist bei Abweichung von den hier
dargestellten Vorgaben der Nachweis zu erbringen, dass das jeweilige Landesrecht berlcksich-
tigt wurde. Die landesspezifischen Regelungen zum Reisekostenrecht gelten jedoch aus-
schlieBlich fur im o6ffentlichen Dienst tatige Personen und nicht fur Letztempfanger*innen, die
eine Zuwendung im Rahmen einer Weiterleitung durch eine Gebietskérperschaft erhalten.

Im Rahmen der Forderung lhres Projektes durch das Bundesprogramm ,Demokratie leben!” ist
es grundsatzlich moglich, dass Sie zur Projektumsetzung zwingend erforderliche Tatigkeiten
auch aullerhalb der Dienststatte wahrnehmen. Die Art der zu erledigenden Aufgaben kann da-
bei ganz unterschiedlich sein. Grundsatzlich muss es sich jedoch immer um Tatigkeiten aus
dem unmittelbaren Arbeitsbereich der bzw. des Reisenden handeln. Die folgenden Bestimmun-
gen sind Voraussetzung, um die bei einer Dienstreise entstehenden Kosten im Rahmen der
Verwendungsnachweisprifung als zuwendungsfahig anzuerkennen kdonnen.

Grundsatzlich ist durch Sie zu berlcksichtigen, dass Sie entsprechend des Besserstellungsver-
botes lhre Beschaftigten finanziell nicht besser stellen durfen als vergleichbare Bundesbediens-
tete. Diese Vorgabe gilt fir samtliche mit dem Arbeitsverhaltnis zusammenhangende Regelun-
gen und Leistungen und somit auch fiir Dienstreisen.

Fur Sie als Zuwendungsempfanger®in gelten demnach auch die Obergrenzen flir Reisekosten
aus dem Bundesreisekostengesetz (BRKG), der Allgemeinen Verwaltungsvorschrift zum
BRKG, sowie aus der Auslandsreisekostenverordnung (ARV) entsprechend’. Die dort festge-
schriebenen Vorgaben fiir Fahrtkosten, Ubernachtungsgelder, Tagegelder und Nebenkosten
(zum Beispiel Parkgebuhren) sind ebenfalls durch Sie zu bertcksichtigen.

Auch bei Dienstreisen und allen mit diesen in Zusammenhang stehenden Ausgaben sind die
Grundsatze der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit zwingend zu beachten. Bereits im Vorfeld
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von Dienstreisen ist daher immer durch Sie zu prifen, ob wirtschaftlichere Alternativen zur
Dienstreise in Frage kommen. Lassen sich Sachverhalte beispielweise auch schriftlich oder
telefonisch klaren, sind diese Varianten der Dienstreise vorzuziehen. Kommen Alternativen
nicht in Betracht, so ist stets die wirtschaftlichste Dienstreisemaoglichkeit zu wahlen. In jedem
Fall sind angebotene Sondertarife zu nutzen.

Damit die im Rahmen von Dienstreisen angefallenen Kosten bei der Verwendungsnachweispru-
fung als zuwendungsfahig anerkannt werden kdnnen, ist es mafigeblich, dass Sie mittels ent-
sprechender Originalbelege nachweisen, dass Sie wirtschaftlich und sparsam vorgegangen
sind. Den Belegen sind daher stets Angaben tber Teilnehmer*innen, Ziel und Zweck der Reise,
sowie die konkreten Eckdaten der An- und Abreise (Ort, Datum, Uhrzeit) beizufugen. Alle mit
der Forderung zusammenhangenden Unterlagen sind durch Sie mindestens flunf Jahre nach
Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren. Dies trifft somit auch auf alle Unterlagen
zu getatigten Dienstreisen zu. Diese sind bestenfalls vollstandig als Gesamtvorgang zu archi-
vieren.

Zu den im Bundesprogramm ,Demokratie leben!” zuwendungsfahigen Reisekosten zahlen ne-
ben den Fahrtkosten die Verpflegungsmehraufwendungen, Ubernachtungskosten sowie Reise-
nebenkosten, wie zum Beispiel Parkgebihren. Reisekosten, die im Rahmen persoénlicher Ar-
beitszeitmodelle (z.B. Telearbeit oder Mobile Arbeite) anfallen, zum Beispiel durch Fahrten zwi-
schen Dienststatte und dem Ort der Telearbeit/ Mobilen Arbeit, sind hingegen nicht zuwen-
dungsfahig. Dienstlich erworbene Meilengutschriften, Pramien oder Vergunstigungen dirfen nur
zu dienstlichen Zwecken verwendet werden. Verrechnungen (z.B. Anderung der Flugklasse,
Up-Grading) sind nicht zulassig. Eine Verwertung zu privaten Zwecken ist in jedem Fall unzu-
I&ssig, auch wenn eine rechtzeitige dienstliche Verwertung nicht moglich ist und daher der Ver-
fall der Meilengutschrift, Prdmie oder Verginstigung droht.

Sofern Dienstreisen aus dienstlichen oder zwingend privaten Griinden, die die Dienstreisenden
nicht zu vertreten haben, nicht durchgefuhrt werden kdnnen, sind unverziglich nach Kenntnis
der Hinderungsgriinde, alle Méglichkeiten zu ergreifen, die entstehenden Ausgaben so gering
wie moglich zu halten. Bereits eingegangene Verpflichtungen sind so weit wie moglich rickgan-
gig zu machen. Dadurch entstehende Ausgaben fir die Stornierung von Flug- und Fahrschei-
nen sowie fur die Stornierung gebuchter Unterkiinfte und vorausbezahlte Teilnehmendengebih-
ren sind erstattungsfahig, insofern die Grinde nachvollziehbar durch Sie ausgewiesen werden.

Im Folgenden wird naher auf die Art und den Umfang der zuwendungsfahigen Reisekostenver-
gutung eingegangen:

Offentlicher Personennah- und Fernverkehr

Der offentliche Personennah- und Fernverkehr stellt das bevorzugte Beférderungsmittel dar.
Ausgaben fir die Benutzung offentlicher Verkehrsmittel werden bis zur Héhe der niedrigsten
Beférderungsklasse erstattet. Bei Bahnfahrten von mindestens zwei Stunden Dauer (einfache
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Strecke inkl. eventueller Umsteigzeiten) kann dem Dienstreisenden die Erstattung der Ausga-
ben fur die nachsthdhere Klasse anerkannt werden.

Ermafigungen, z.B. bei friihzeitiger Buchung, sind bereits bei der Reisevorbereitung zu beruck-
sichtigen.

Die Erstattung dienstlich genutzter privater Fahrausweise ist ausgeschlossen.

Flugkosten

Eine Ubernahme von Flugkosten ist nur dann statthaft und zuwendungsfahig, wenn wirtschaftli-
che (z.B. hohere Reisekostenvergltung auf dem Landweg) oder dienstliche Grinde (z.B. zwin-
gende Termingrinde auf die die/der Zuwendungsempfangerin keinen Einfluss hat) dies recht-
fertigen. Die vorliegenden Grunde sind schriftlich festzuhalten und den Akten, ggf. unter Ergan-
zung einer Vergleichsrechnung, beizufiigen.

Bahncard

Ausgaben fir die Bahncard 25 und 50 sind nur bei vollstdndig nachgewiesener Amortisation
zuwendungsfahig. Eine Amortisation liegt dann vor, wenn die FahrpreisermafRigungen flr
durchgefliihrte dienstliche Bahnfahrten den Bezugspreis erreicht oder Uberschritten haben; die
zugrunde liegende Vergleichsrechnung ist den Akten beizufiigen.

Die Zuwendungsfahigkeit der Bahncard 100 ist grundsatzlich nicht gegeben; Einzelfallregelun-
gen sind moglich — diese sind jedoch zwingend vorab dem BAFzA unter Darlegung der Griinde
anzuzeigen.

Dienstwagennutzung

Sofern Dienstwagen vorhanden sind und zur Verfigung stehen, sollten diese flr projektnot-
wendige Dienstreisen genutzt werden. Die Abrechnung erfolgt durch Ansatz der Wegstrecken-
entschadigung. Mit Erstattung der Wegstreckenentschadigung sind alle durch Nutzung des
Dienstwagens angefallenen Ausgaben abgegolten.

Mietwagen

Die Inanspruchnahme eines Mietwagens (Kraftfahrzeug der unteren Mittelklasse, z.B. Golfklas-
se) zur Erledigung eines Dienstgeschaftes ist zuwendungsfahig, sofern triftige Grinde fur die
Anmietung vorliegen. Ein triftiger Grund liegt insbesondere dann vor, wenn die Nutzung eines
Pkw unumganglich ist (weil z.B. die 6ffentlichen Beférderungsmittel nicht genutzt werden kén-
nen) und ein Dienstwagen nicht zur Verfigung steht.

Die Grunde fur die Nutzung eines Mietwagens sind in jedem Fall zu dokumentieren und den
Akten beizufigen.
Car-Sharing

Die Inanspruchnahme von ,Car-Sharing-Modellen® wird der Nutzung privater Kraftfahrzeuge
gleichgestellt. Die Abrechnung erfolgt durch Ansatz der Wegstreckenentschadigung. Mit Erstat-
tung der Wegstreckenentschadigung sind alle durch Nutzung des Car-Sharing-Fahrzeuges an-
gefallenen Ausgaben abgegolten.
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Taxi

Die Abrechnung von Taxifahrten ist nur in begrindeten Ausnahmefallen unter Darlegung des
triftigen Grundes zuwendungsfahig. Die Begriindung ist dem Beleg beizuflgen.
Triftige Grunde liegen insbesondere dann vor, wenn

- im Einzelfall dringende dienstliche Griinde oder zwingende personliche Griinde (z. B.
Gesundheitszustand) vorliegen,

- regelmalig verkehrende Befdrderungsmittel nicht oder nicht zeitgerecht verkehren und
somit das Hauptverkehrsmittel oder der Zielort nicht oder nicht plnktlich erreicht werden
konnen,

- Fahrten zwischen 22 und 6 Uhr stattfinden.

Ortsunkenntnis und widrige Witterungsverhaltnisse stellen hingegen keinen Grund fir eine zu-
wendungsfahige Taxibenutzung dar.

Kleine Wegstreckenentschadigung
Fir projektbezogene Dienstfahrten, die mit einem privaten Kraftfahrzeug zurtickgelegt werden,
wird eine pauschale Wegstreckenentschadigung i.H.v. 0,20 € je vollem Kilometer zurlickgeleg-

ter Strecke, begrenzt auf einen Hochstbetrag von 130,00 € (fiir die gesamte Dienstreise), ge-
wahrt.

Mit der Wegstreckenentschadigung sind samtliche Ausgaben fur die dienstliche Nutzung des
Fahrzeuges (z.B. Reparaturen, Kraftstoff, Kfz-Versicherung, Kfz-Steuer) sowie die Mithahme
weiterer Dienstreisender und die Mithahme von dienstlichem und persdnlichem Gepack abge-
golten. Zusatzlich zur Wegstreckenentschadigung kénnen Parkgebuhren i.H.v. von 10,00 € pro
Tag erstattet werden; die Erstattung hoherer Parkgebihren ist jedoch nur in begrindeten Aus-
nahmefallen moglich.

Die Zuwendungsfahigkeit einer etwaigen Sachschadenshaftung ist ausgeschlossen. Fahrtkos-
ten zwischen Wohn- und Arbeitsort sind ebenso nicht zuwendungsfahig.

GroRe Wegstreckenentschadigung — erhebliches dienstliches Interesse
Sofern ein erhebliches dienstliches Interesse an der Nutzung eines Kraftfahrzeuges vorliegt,
betragt die Wegstreckenentschadigung 0,30 € je vollem Kilometer zurtickgelegter Strecke. Eine

Begrenzung der Erstattungshohe erfolgt hierbei nicht.

Die Grinde fur die Anwendung der Grolten Wegstreckenentschadigung sind in jedem Fall zu
verschriftlichen und den Akten beizufigen. Ein erhebliches dienstliches Interesse setzt voraus,
dass das Dienstgeschaft sonst nicht durchgefiihrt werden kann oder die Benutzung eines Kraft-
fahrzeuges nach Sinn und Zweck notwendig ist und ein Dienstfahrzeug nicht zur Verfligung
steht.

Mit der Wegstreckenentschadigung sind samtliche Ausgaben fir die dienstliche Nutzung des
Fahrzeuges (z.B. Reparaturen, Kraftstoff, Kfz-Versicherung, Kfz-Steuer) sowie die Mithahme
weiterer Dienstreisender und die Mithahme von dienstlichen und persdnlichen Gepack abgegol-
ten. Zusatzlich zur groRen Wegstreckenentschadigung kénnen Parkgebuhren erstattet werden;
eine Begrenzung der Erstattungshdhe erfolgt auch hierbei nicht.
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Griunde fir die Inanspruchnahme der grofien Wegstreckenentschadigung liegen insbesondere
dann vor, wenn

- das Dienstgeschéaft bei Benutzung eines regelmallig wiederkehrenden Beférderungsmit-
tels nicht durchgefihrt werden kann oder ein solches nicht zur Verfigung steht,

- schweres (mind. 25kg) und/oder sperriges Dienstgepack mitzufiihren ist (kein personli-
ches Gepack!),

- die Benutzung eines Kraftwagens es ermdglicht, an einem Tag an verschiedenen Stellen
Dienstgeschafte wahrzunehmen, die bei Benutzung regelmafig wiederkehrender Beférde-
rungsmittel in dieser Zeit nicht hatten erledigt werden konnen,

- eine Schwerbehinderung mit dem Merkzeichen — aG — vorliegt.

Die Zuwendungsfahigkeit einer etwaigen Sachschadenshaftung ist jedoch ausgeschlossen.

Tagegeld / Verpflegungspauschale

Als Ersatz von Mehraufwendungen fur Verpflegungen auf Inlandsdienstreisen konnen Dienst-
reisende ein Tagegeld, dessen Hohe sich nach den Bestimmungen des Einkommensteuerge-
setzes (§ 9 Abs. 4a Satz 3 EStG) bemisst (Pauschbetrag) erhalten. Ausschlaggebend fir die
Hohe ist die Dauer der Abwesenheit wahrend eines Kalendertages von der Wohnung oder der
Dienststatte.

Seit dem 01.01.2014 gelten folgende Tagessatze:

- bei eintagigen Dienstreisen 12,00 € bei einer Abwesenheit von mindestens acht Stun-
den,

- bei mehrtagigen Dienstreisen 12,00 € fir den An- und Abreisetag,
24,00 € fur jeden weiteren Kalendertag mit einer 24-stlindigen Abwesenheit.

Sind in erstattungsfahigen Ubernachtungs-, Fahrt- oder sonstigen Nebenkosten bereits Ausga-
ben fur die Verpflegung enthalten (HotelUbernachtung inkl. Fruhstick) oder erhalten die Dienst-
reisenden aus sonstigen Grinden unentgeltliche Verpflegung, hat eine anteilige Kirzung des
Tagegeldes nach folgenden Malstaben zu erfolgen:

- Frihstick: 4,80 € (20 % des Tagegeldes fir einen vollen Kalendertag),
- Mittagessen: 9,60 € (40 % des Tagegeldes fur einen vollen Kalendertag),
- Abendessen: 9,60 € (40 % des Tagegeldes fir einen vollen Kalendertag).

Ubernachtungsgeld

Dienstreisende kénnen fiir eine notwendige Ubernachtung pauschal 20,00 € erhalten, wenn
keine oder geringere Ausgaben entstanden sind (z.B. private Ubernachtungsgelegenheit).

Bei Uberschreitung des Pauschalbetrages werden héhere Ubernachtungskosten bis zu einem
Betrag von 70,00 € als notwendig und somit zuwendungsfahig anerkannt, sofern diese mittels
Beleg nachgewiesen werden (Anteile fir die Verpflegung bleiben hierbei unbertcksichtigt).

Dariiber hinaus gehende Ubernachtungskosten (> 70,00 €) sind nur dann zuwendungsfahig,
wenn diese unter Darlegung der Notwendigkeit und Unvermeidlichkeit fir den Einzelfall vor
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Reiseantritt als angemessen und wirtschaftlich bewertet wurden. Bezlglich der Notwendigkeit
der Durchfihrung der Dienstreise ist abzuwagen, ob ggf. ein Alternativtermin fir die Dienstreise
gefunden werden kann (z.B. auf3erhalb von Messezeiten). Ein Nachweis Uber die Wirtschaft-
lichkeit, bspw. Screenshots von Vergleichsportalen, ist beizufligen. Der Ubernachtungsbeleg ist
den Akten beizufiigen. Hierbei ist darauf zu achten, dass die Hotelrechnung auf den Dienst-
herrn / Arbeitgeber als Adressaten ausgestellt ist — die Dienstreisenden selber sind nur als
Ubernachtungsgaste in der Rechnung zu benennen (arbeitgeberveranlasste Buchung).

Sofern die Ubernachtung bereits in den erstattungsfahigen Fahrt- oder sonstigen Ausgaben
enthalten ist, besteht kein Anspruch auf die Erstattung zusétzlicher Ubernachtungskosten.

Auslandsdienstreisen

Auslandsdienstreisen sind unter Darlegung von Notwendigkeit, Angemessenheit und Projektbe-
zug erstattungsfahig. Entsprechende Dienstreisen sind jedoch vor Reisebuchung gegenuber
dem BAFZzA anzuzeigen und die hierfur finanziell erforderlichen Aufwendungen abzustimmen.

Fir die Erstattung der Fahrtkosten auf Auslandsdienstreisen finden die vorstehenden Ausflh-
rungen entsprechend Anwendung.

Hinsichtlich der Verpflegungsmehraufwendungen und Ubernachtungskosten gelten ausschlieR-
lich die jeweiligen Pauschbetrage (vgl. ,Pauschbetrage fir Verpflegungsmehraufwendungen
und Ubernachtungskosten im Ausland“ vom BMF).

Sofern in erstattungsfahigen Ubernachtungs-, Fahrt- oder sonstigen Nebenkosten bereits Aus-
gaben fur die Verpflegung enthalten (Hotelibernachtung inkl. Frihstiick) sind oder die Dienst-
reisenden von Amtes wegen oder aus sonstigen Grinden eine unentgeltliche Verpflegung zur
Verfligung gestellt bekommen, erfolgt eine anteilige Kiirzung des landesspezifischen Tagegel-
des nach folgenden Malstaben:

- Fruhstick: 20 % des Tagegeldes fur einen vollen Kalendertag,
- Mittagessen: 40 % des Tagegeldes flr einen vollen Kalendertag,
- Abendessen: 40 % des Tagegeldes flr einen vollen Kalendertag.

Die tatsachlich entstandenen Ausgaben sind auf Verlangen des BAFzA (Originalbelege) nach-
zuweisen.

Erstattung sonstiger Nebenkosten

Nebenkosten sind zuwendungsfahig, sofern sie ursachlich und unmittelbar mit der Erledigung
des Dienstgeschéafts zusammenhangen und notwendig sind.

Alle nicht unmittelbar fir die Dienstreise notwendigen Ausgaben, sind nicht zuwendungsfahig —
hierzu zahlen grundsatzlich:

- Reiseausstattung (z.B. Koffer, Taschen),
- Tageszeitungen, Trinkgelder, Geschenke,
- Unterkunftsverzeichnis, Stadtplane, Landkarten,
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- Reiseversicherungen (z.B. Reiseunfallversicherung, Reisertcktrittsversicherung, Reise-
haftpflichtversicherung, Flugunfallversicherung, Auslandskrankenversicherung),

- Ersatzbeschaffungen, Reparaturen oder Reinigung mitgefiihrter Kleidungs- und Reise-
ausstattungsstiicke,

- Auslagen fur Kreditkarten (Jahresgebuhr),

- Ausgaben fur Arzt und Arzneimittel.

Bei Fragen rund um das Thema Reisekosten steht Ihnen Ihre zustandige Programmberatung
der Regiestelle ,Demokratie leben!“ im BAFzA gern zur Verfligung. Letztempfanger*innen
wenden sich bitte direkt an Ihre Bewilligungsbehdrde bzw. mittelweiterleitende Stelle.
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% Bundesamt Demokratie

fur Familie und /
zivilgesellschaftliche Aufgaben BAFzA z erre,

Merkblatt Verwendungsnachweis (ANBest-Gk)

Als Zuwendungsempfanger*in gelten fur Sie die mit dem Zuwendungsbescheid fur verbindlich
erklarten Allgemeinen Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektférderung an
Gebietskorperschaften und Zusammenschlisse von Gebietskorperschaften (ANBest-Gk). Unter
Nr. 6 der ANBest-Gk wird der ,Nachweis der Verwendung“ geregelt.

Insbesondere sind im Rahmen des Verwendungsnachweises die tatsachlichen
projektbezogenen Einnahmen und Ausgaben auszuweisen (zahlenmaRiger Nachweis) sowie
die zweckentsprechende Verwendung der Zuwendung und der Projektverlauf umfassend
darzustellen (Sachbericht). Mit dem Verwendungsnachweis haben Sie zudem zu bestatigen,
dass die getatigten Ausgaben notwendig waren, dass Sie wirtschaftlich und sparsam
vorgegangen sind und dass die Angaben mit den Bichern und Belegen Ubereinstimmen.

Im Folgenden stellen wir Ihnnen die Bestandteile des Verwendungsnachweises vor und gehen
auf das Verfahren im Bundesprogramm ,Demokratie leben!“ ein.

Sachbericht

Mit dem Sachbericht geben Sie insbesondere Auskunft Uber das erzielte fachliche Ergebnis
Ihres Projektes. Der Sachbericht dient der Verwaltung damit als Grundlage fur die Prifung,
welche Mallnahmen zur Erflllung des Zuwendungszwecks unternommen wurden und inwieweit
der mit der Férderung angestrebte Erfolg erflllt worden ist.

In Nr. 6.3. der ANBest-Gk wird fur Sie verbindlich definiert, welche Angaben der Sachbericht
enthalten muss. Dort heil3t es, dass im Sachbericht die Verwendung der Zuwendung sowie das
erzielte Ergebnis im Einzelnen dargestellt und den Zielen gegenlibergestellt werden muss.
Weiterhin wird geregelt, dass Sie im Sachbericht auf die wichtigsten Positionen des
zahlenmaRigen Nachweises einzugehen haben sowie, dass die Notwendigkeit und
Angemessenheit der geleisteten Arbeit zu erlautern sind.

ZahlenmaRiger Nachweis

Weiterer Bestandteil des Verwendungsnachweises ist der zahlenmaflige Nachweis. Mit diesem

haben Sie zu dokumentieren, inwieweit Sie lhren verbindlichen Finanzierungsplan beachtet

Stand: 09.09.2019
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haben.

Die ANBest-Gk geben unter Nr. 6.4 vor, was durch Sie im Hinblick auf den zahlenmaRigen
Nachweis zu berlcksichtigen ist. Zunachst wird geregelt, dass im zahlenmafRigen Nachweis die
Einnahmen und Ausgaben in zeitlicher Folge voneinander getrennt, entsprechend der
Gliederung des Finanzierungsplans, auszuweisen sind. Weiterhin wird vorgegeben, dass der
Nachweis alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Einnahmen (Zuwendungen,
Leistungen Dritter, eigene Mittel) und Ausgaben enthalten muss.

Erganzend zur ANBest-Gk haben Sie im Bundesprogramm ,Demokratie leben!® dem
Verwendungsnachweis eine tabellarische Belegliste beizufligen.

Belegliste

In der Belegliste sind durch Sie alle Belege nach Art und in zeitlicher Reihenfolge getrennt
aufzufuhren. Aus der Belegliste missen Tag, Empfanger*in/ Einzahlerin sowie Grund und
Einzelbetrag jeder Zahlung ersichtlich sein.

Die Belegliste ist durch Sie sorgfaltig zu flhren; insbesondere muss immer das korrekte
Zahlungs- und Belegdatum angegeben werden. In der jeweiligen Zahlungsbegriindung muss
die erhaltene Leistung konkret bezeichnet und der Projektbezug dargestellt werden. Ist eine
Ausgabe nicht vollstandig dem Projekt zuzurechnen, muss der Verteilschlissel beziffert werden
und nachvollziehbar sein. Erlauterungen hierzu kdénnen auf einem gesonderten Beiblatt
erfolgen.

Alle Originalbelege selbst, die ausschliellich nach Aufforderung beim Bundesamt fur Familie
und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) einzureichen sind, muissen die im
Geschéftsverkehr tblichen Angaben und Anlagen enthalten, die Ausgabenbelege insbesondere
den/ die Zahlungsempfanger*in, Grund und Tag der Zahlung, den Zahlungsbeweis und bei
Gegenstanden den Verwendungszweck. Weiterhin sind die Belege mit einem eindeutigen
Zuordnungsmerkmal zum Projekt (z.B. Projektnummer) zu versehen.

Das BAFzA behalt sich vor, auch wahrend des laufenden Bewilligungszeitraums, die Belegliste
einzusehen.

Zwischennachweis

Sofern der Zuwendungszweck nicht innerhalb eines Jahres erflllt ist, ist dem BAFZzA in
Erganzung zu Nr. 6.1. ANBest-Gk ein Zwischennachweis in Form des Verwendungsnachweises
vorzulegen. Der Zwischennachweis besteht ebenfalls aus einem Sachbericht und einem
zahlenmaRigen Nachweis, in dem Einnahmen und Ausgaben entsprechend der Gliederung des
Finanzierungsplans summarisch zusammenzustellen sind.
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Dem Zwischennachweis ist keine gesonderte Belegliste beizufligen. Die Belegliste ist dennoch
fortwdhrend im Foérderportal aktuell zu halten. Wenn der Berichtszeitraum drei Monate nicht
Uberschreitet, dirfen Sie den Sachbericht als Teil des Zwischennachweises mit dem nachst
falligen Sachbericht verbinden.

Inventarisierungsliste

In Erganzung der Nr. 4 der ANBest-Gk ist durch Sie mit dem Verwendungsnachweis eine
Inventarisierungsliste einzureichen. Alle im Bewilligungszeitraum angeschafften Gegenstande
mit einem Anschaffungspreis ab 800,00 € zzgl. MwSt. (Nettopreis) sind einzeln in der
Inventarisierungsliste zu erfassen. Die Ubersicht ist durch Sie auch einzureichen, wenn keine
Anschaffungen im Projekt getatigt worden sind.

Grundsatzlich gilt, dass Gegenstande, die zur Erflillung des Zuwendungszwecks im
Gesamtférderzeitraum mit Bundesmitteln erworben oder hergestellt werden, ausschliel3lich fir
den Zuwendungszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln sind. Die mit der
Zuwendung erworbenen Gegenstande bleiben fir die Gesamtdauer des Projektes an den
Zuwendungszweck gebunden. Gegenstande, die aufgrund eines Werts von uber 800,00 €
(netto, ohne MwSt.) der Inventarisierungspflicht unterliegen, sind nach Ablauf des
Gesamtforderzeitraums am Markt zu veraulern. Der Verkaufserlés ist an den Bund
zurtckzuzahlen. Besteht lhrerseits Interesse daran, den Gegenstand zu behalten, so ist dem
Bund der Restwert zu erstatten. Die Pflicht zur VerauRerung und Erstattung gilt nicht, wenn der
Restwert des beschafften Gegenstands zum Zeitpunkt des Projektendes nach Abzug der in den
Abschreibungstabelle fir allgemein verwendbare Anlagegiter (AfA-Tabelle AV) festgelegten
Abschreibungssatze unter 800,00 € (netto, ohne MwSt.) liegt oder die Verwendung des
Gegenstands in einem Anschlussvorhaben erfolgt und schriftlich nachgewiesen wird. Der
Verwendung in einem Anschlussvorhaben steht es gleich, wenn Sie den Gegenstand nach
Zustimmung des BAFZzA fur ein anderes Vorhaben verwenden oder zur Verfigung stellen. Die
Veraulerung, die Auskehrung des Verkaufserloses, die Erstattung des Restwerts bzw. der
Nachweis Uber die Weiterverwendung im Rahmen eines Anschlussvorhabens haben innerhalb
der Frist zur Vorlage des Verwendungsnachweises zu erfolgen und sind in diesem
entsprechend auszuweisen.

Priifvermerke bei Weiterleitung der Zuwendung

Sofern Sie Mittel an Letztempfanger*innen weitergeleitet haben, haben Sie die von den
empfangenden  Stellen Ihnen gegenuber zu erbringende Verwendungs- und
Zwischennachweise entsprechend der VV Nr. 11 zu § 44 BHO zu prifen und Gber das Ergebnis
der Prifung einen Prufvermerk zu erstellen. Der Prifvermerk bzw. die Prifvermerke sind dem
Verwendungs- oder Zwischennachweis, den Sie vorzulegen haben, beizufugen (vgl. Nr. 6.5
ANBest-Gk). Die Einreichung der vollstandigen Verwendungs- und Zwischennachweise
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(Sachbericht, zahlenmaRiger Nachweis, ggf. Belegliste) der Letztempfangerinnen hat
grundsatzlich erst nach gesonderter Aufforderung durch das BAFzA zu erfolgen (siehe auch
Merkblatt Weiterleitung der Zuwendung).

Verfahren und Fristen zum Verwendungsnachweis

Sie sind als Zuwendungsempfanger*in verpflichtet, Ihren Verwendungsnachweis spatestens ein
Jahr nach Ablauf des Bewilligungszeitraums vollstandig beim BAFzA vorzulegen. Hierbei ist
das Datum des postalischen Zugangs beim BAFzA entscheidend. Sofern Sie eine Uberjahrige
Bewilligung erhalten haben, sind Sie verpflichtet, die Verwendung der in dem jeweiligen Jahr
erhaltenen Betrage dem BAFzA spatestens neun Monate nach Ablauf des Haushaltsjahres
nachzuweisen.

Der Verwendungsnachweis/Zwischennachweis ist vollstandig im Forderportal des Bundes-
programms unter Verwendung der entsprechenden Online-Formulare zu erstellen. Alle
erforderlichen Formulare mussen vollstdndig ausgefillt und online Ubermittelt werden. Eine
Ubermittlung ist erst dann méglich, wenn alle Formulare vollstandig ausgeflllt wurden. Nach
Freigabe durch das BAFzA mussen alle Formulare durch Sie zuséatzlich rechtsverbindlich
unterschrieben und postalisch an das BAFzA versendet werden. Bitte beachten Sie, dass zur
Unterschriftsleistung nur die zur rechtsgeschaftlichen Vertretung befugte(n) Person(en)
berechtigt ist/sind.

Hinweise zum Sachbericht:

Der Sachbericht ist unter Verwendung des Online-Formulars, das lhnen im Foérderportal zur
Verfligung steht, vollstandig auszufllen.

Hinweise zum zahlenmaRigen Nachweis:

Das Online-Formular zum zahlenmaRigen Nachweis wird automatisiert durch das System
beflllt. Um das Formular zu erzeugen, muss dort die Belegliste vollstandig ausgefillt werden.
Alle Eintragungen der Belegliste werden anhand der Zuordnung zu den Finanzplanpositionen
addiert und in das Formular zum zahlenmaRigen Nachweis Ubertragen. Eine manuelle Eingabe
von Daten in dieses Online-Formular ist nicht mdéglich.

Im Formular erfolgt die Gegenlberstellung der tatsachlichen Ausgaben und Einnahmen mit den
Angaben aus dem fur verbindlich erklarten Finanzierungsplan des letzten bestandskraftigen
Zuwendungsbescheides. Eine manuelle Eingabe von Daten in dieses Online-Formular ist nicht
madglich.

Hinweise zur Beleqgliste:

Im Foérderportal steht Ihnen ein Online-Formular zur Belegliste zur Verfigung. Diese Belegliste
mussen Sie fortwahrend aktuell halten. Auf Grundlage der eingegebenen Daten wird nach
Abschluss des Bewilligungszeitraumes der zahlenmaRige Nachweis automatisiert erstellt. Alle
Ausgaben und Einnahmen muissen zwingend den Finanzplanpositionen (entsprechend der
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Legende =zur Belegliste) zugeordnet werden, um eine korrekte Darstellung im
Verwendungsnachweis zu gewahrleisten.

Sofern Sie im Rahmen einer Uberjahrigen Bewilligung zur Einreichung eines
Zwischennachweises verpflichtet sind, missen Sie diesem keine Belegliste beifligen. Die
Belegliste ist dennoch fortwahrend im Forderportal aktuell zu halten.

Hinweise zur Inventarisierungsliste:

Die Inventarisierungsliste ist unter Verwendung des Online-Formulars, das lhnen im
Forderportal zur VerfUgung steht, vollstdndig auszufillen. Naheres regeln der
Zuwendungsbescheid und das Merkblatt Zuwendungsfahige Ausgaben.

Wenden Sie sich bei Fragen gern an lhre zustandige Programmberatung der Regiestelle
.,Demokratie leben!” im BAFzA. Letztempfanger*innen wenden sich bitte direkt an lhre
Bewilligungsbehdrde bzw. mittelweiterleitende Stelle.
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